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TACULDADE Graduacdo da Faculdade Patos de Minas

PATOS DE MINAS

INSTRUCAO NORMATIVA DE 07 DE AGOSTO DE 2023.

A Direcdo Geral por intermédio da Coordenacdo Académica e Departamento
Pedagogico faz saber sobre a Revisdo da Normatizacdo do Regulamento de
Préticas de Monitoria & Estagios Curriculares e Extracurriculares previsto na
Reforma Didatico Pedagdgica do Nucleo Cientifico para os Cursos de
Graduacdo, ofertados pela Faculdade Patos de Minas, mantidos pela
Associacdo Educacional de Patos de Minas e APROVA.

REGULAMENTO DE PRATICAS DE MONITORIA & ESTAGIOS
CURRICULARES E EXTRACURRICULARES PARA OS CURSOS DE
GRADUACAO DA FPM

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES DA ESTRUTURA E CARACTERISTICAS,
OBJETIVOS E CAMPOS

Art. 1° A FPM, no uso de suas atribuicfes e tendo em vista o disposto na Lei n.° 11.788, de 25
de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, altera a redacdo do art. 428 da
Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943, e a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis nos 6.494, de 7 de
dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo unico do art. 82 da Lei no
9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida Provisoria no 2.164-41, de 24 de
agosto de 2001.

§ 1°. Estabelece normas que regulamentam as Praticas de Monitoria & Estagios Curriculares e
Extracurriculares dos alunos dos Cursos de Graduacéo da Faculdade Patos de Minas.

Art. 2.° Para os fins do disposto neste Regulamento, consideram-se Praticas de Monitoria &
Estagios Curriculares e Extracurriculares o ato educativo escolar supervisionado desenvolvido
no ambiente de trabalho, previsto no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) como parte integrante
do itineréario formativo do aluno.

Paragrafo Unico: As Préticas de Monitorias sdo processos complementares de formag&o e no
requisito obrigatorio da formacao.
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Secdo | — Da Estrutura e Caracteristicas

Art. 3.° O estagio a que se refere o art. 2.° deste Regulamento visa ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional, objetivando o desenvolvimento do educando
para a vida cidada e para o trabalho.

Paragrafo Unico: As Préaticas de Monitoria visa a pratica de oferecer aos alunos dos Cursos de
Graduacdo da FPM a possibilidade de aprimorar os conhecimentos e a aptiddo para as
atividades auxiliares de ensino e pesquisa vinculares as areas de formacdo e em disciplinas
especificas correspondente ao Curso.

Art. 4.° Para organizagdo dos sistémica dos Estagios estardo dispostos ao Nucleo Estégios e
Préticas Profissionais (NEPP), vinculado ao Departamento Pedagdgico de Professores,
Monitores e Estagios (DPPME) a Coordenacdo Académica (CA) e Direcdo Geral (DG).
Paragrafo Primeiro: O NEPP é composto:

I. Coordenador do Geral (DPPME).

Il. Coordenador de Campo, Acompanhamento e Execucao.

I1l. Chefe de Nucleo.

IV. Responsavel por Curso.

V. Supervisor de Estagio por Curso.

Paragrafo Segundo: Os Nucleos que comp6e o NEPP:
I. Nucleo de Préticas Profissionais de Engenharia e Tecnologia (NUPPET) —
corresponde aos cursos de graduacdo ofertados nas Engenharias,
Administracdo e Ciéncias Contabeis.
I. Nucleo de Praticas Profissionais de Saude (NUPPS) — corresponde aos cursos
de graduacdo ofertados em Biomedicina, Enfermagem, Educacdo Fisica
‘Bacharelado’, Farmacia, Fisioterapia, Gastronomia, Odontologia e Psicologia.

I11. Nucleo de Praticas Profissionais em Educacdo (NUPPE) — corresponde aos
cursos de graduacdo ofertados nas areas da licenciatura: Ciéncias Bioldgica,
Educacéo Fisica, Matemética e Pedagogia.

IV. Ndcleo de Préticas Juridicas (NUPJ) — corresponde ao curso de graduacao em
Direito especificamente.

Paragrafo Terceiro: E de reponsabilidade do NEPP:
I. Verificar o fiel cumprimento do Regulamento de Praticas de Monitoria e
Estagios no ambito institucional.

Il. Acompanhar e aprimorar as praticas de execucao implementadas nos cursos de
graduacao.

I1l. Assessorar os Coordenadores de Cursos, Chefes de Nucleos, Supervisores,
Estagiarios e Conveniados no ambito dos protocolos administrativos e
académicos.

IV. Emitir e validar as apolices de seguros dos Estagiarios.

V. Coletar e arquivar os documentos comprobatorios de Estagios.

VI. Estar em plena comunicacdo com as Coordenacdes de Curso e Secretaria Geral,
garantindo as informacdes necessarias e a integralizacédo curricular das praticas
desenvolvidas no ambito dos cursos de graduacéo.
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VII. Ter de posse, cOpias dos Regulamentos de Estagios expedidos pelas
particularidades de cursos, bem como, toda documentagdo que garantem o
cumprimento.

VIII. Conceder relatorios de atividades desenvolvidas anualmente ao DPPME, CA e
DG.

Secdo Il — Os Objetivos Vinculares

Art. 5.° O estdgio poderéd ser obrigatorio ou ndo obrigatorio, curricular e extracurricular,
conforme determinacdo da Lei 11.788, das diretrizes curriculares nacionais e do projeto
pedagogico do curso ofertado pela FPM.

§ 1°. Entende-se como:

I. Monitorias as praticas que sdo ofertadas vinculadas a disciplinas e/ ou
departamento correspondente ao curso, ndo estabelecendo vinculo
empregaticio com a mantenedora da IES.

Il. Estéagio obrigatorio corresponde ao curricular e constitui disciplina integrante
do curriculo do curso, cuja carga horaria definida pela DCN e descrito no PPC
definidas na Matriz Curricular, sendo requisito para aprovacao e obtengéo do
diploma.

I1l. Estagio ndo obrigatorio corresponde ao extracurricular e constitui atividade
opcional, complementar a formacdo académico-profissional do aluno,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria.

§ 29, As Préticas de Monitoria e os Estagios Curriculares e Extracurriculares deverdo constar
no PPC do Curso ofertado pela FPM.

§ 3°. As atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica, de ensino pratico e de
vivéncia ndo poderdo ser equiparadas ao estagio, e constard como atividade complementar
registradas no histérico de atividade, onde os limites serdo fixados no projeto pedagogico de
cada curso.

§ 4°. Especificamente nos Estagios Extracurriculares (ndo obrigatérios), constard como
atividade complementar, registradas no historico de atividade, onde os limites serdo fixados no
projeto pedagdgico de cada curso.

8§ 5°. A realizacdo de estagio curricular e extracurricular no exterior/ e ou fora do estado de
origem da IES somente sera autorizada por meio do programa de intercdmbio, observado o
disposto na resolucdo que disciplina a matéria, ou por meio da disciplina de estagio nédo
obrigatorio, quando houver.

Art. 6.° O estagio caracteriza-se pelo ato educativo escolar supervisionado, através de atividades
de aprendizagem profissional, proporcionadas ao estudante regularmente matriculado no ensino
superior, pela vivéncia e pratica de situacGes reais no ambiente de trabalho, realizada na
comunidade através de pessoas juridicas de direito pablico ou privado, 6rgaos da administracdo
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos estados, do

3 | Faculdade Patos de Minas — FPM



/.

Regulamento de Praticas de Monitoria & Estagios Curriculares e Extracurriculares para os Cursos de
Graduacdo da Faculdade Patos de Minas

FACULDADE
PATOS DE MINAS

Distrito Federal e dos Municipios e por profissionais liberais de niveis superior devidamente
registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo, que estejam conveniadas a FPM.

Paragrafo Unico: Aos Cursos de Graduagio ofertados pela FPM caberdo estabelecer normas
especificas do desenvolvimento dos Estagios previstas em Regulamentos aprovados por seus
Colegiados de Curso. Sendo o Estagio considerado uma préatica vinculada a formacéo
Universitaria do estudante e a essa deve estar subordinado.

Secdo Il — Os Campos de Estagios

Art. 8.° Os estagios na modalidade curricular e extracurricular somente serdo validados pelos
Colegiados de Curso, aqueles que forem realizados em instituicdes conveniadas com a FPM
bem como sua mantenedora.

Art. 9.° Serdo considerados campos de estdgio os ambientes de trabalho pertinentes ao
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural relacionadas com
a &rea de formacdo, ofertados por:
I. Pessoas juridicas de direito publico e privado.
1. Orgéos da administracéo plblica direta, autarquica e fundacional de qualquer
dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
I1l. Profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional.

Paragrafo Unico: O convénio podera ser firmado por intermédio do aluno e a unidade
conveniente, bem como qualquer instituicdo que desejar parceria. Sendo, neste caso, a
responsabilidade do aluno e da institui¢do, quando procurar, dirigir-se ao NEPP e protocolar o
termo de convénio e coletar assinaturas.

§ 1°. O termo de convénio para campo de estagio podera ser retirado na pagina da IES.

Art. 10. Os campos de estagios estardo vinculados e acompanhados pelo NEPP.

CAPITULO I
DAS CONDICOES PARA REALIZACAO E PARTICIPACAO

Art. 11. Em conformidade ao Regimento da FPM, é garantido a todo o aluno matriculado
participar das Préaticas de Monitoria e Estagios Curriculares e Extracurriculares.

Paragrafo Unico: Somente serdo validados os alunos regularmente matriculados no semestre
letivo em vigor. O periodo de matricula ndo assegura ao aluno o direito de participar de processo
seletivo das praticas de monitoria e iniciar atividades de campo de estagio.
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Secdo | — Das Préticas de Monitorias

Art. 12. A oferta da Préatica de Monitoria deve apresentar as seguintes caracteristicas:
I. ConteGidos mais complexos que exijam maior concentracao.

[1. Conteudo com muitas aulas.

I1l. Necessidade de aperfeicoamento didatico-pedagdgico no curso.
Paragrafo Unico: A Monitoria ndo implicara vinculo empregaticio, podendo até ser concedido
bolsa de estudo e serd exercida sob a orientacdo de um professor. Vedada a utilizacdo do
monitor para ministrar aulas tedricas ou préaticas, correspondentes a carga horaria regular de
disciplina curricular.
§ 1°. Para as Bolsas de Estudos, serdo concedidas conforme normas estabelecidas em edital e
definida pela Direcao Geral.

§ 2°. As Préticas de Monitorias implicam na assinatura formal dos termos, conforme abaixo
denomina-se:
I. Termo de Compromisso para as Praticas de Monitoria sem concessdo de bolsa
(Anexo 1).
I. Contrato Individual, sem vinculo Empregaticio, para as Funcdes de Monitor,
no caso de concessao de bolsa (Anexo 2).
I1l. Os termos formais serdo assinados pelo Coordenador do DPPME e Monitor
escolhido. Sendo 3(trés) vias impressas assinadas, uma para o Aluno Monitor,
Secretaria Geral e NEPP.
§ 3°. E de responsabilidade do aluno monitor em protocolar nos departamentos descritos no
inciso Il as vias assinadas, apresentando protocolo para deferimento no NEPP.

Art. 13. Sdo competéncias do monitor:

I. Participar, juntamente com o professor responsavel pelas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, em tarefas condizentes com seu grau de conhecimento e
experiéncia, no planejamento das atividades, no planejamento de aulas, no
processo de avaliacdo, na orientacdo aos alunos e na realizacdo de trabalhos
praticos e experimentais.

Il. Participar na pratica do ensino, constituindo-se em elo entre professor e aluno,
sempre sob supervisdo do professor responsavel pela disciplina.
I11. Desenvolver as atividades previstas no plano de trabalho definido pelo docente
responsavel, sob orientacdo e supervisdo do mesmao.
IV. Cumprir os horarios pré-estabelecidos para os plantdes de monitoria.
V. Estar disponivel para orientar os colegas na execugéo de trabalhos e auxilia-los
nas davidas.
VI. Afixar, junto a coordenacdo, seus horarios de plantdo e outros conforme
definidos.
VII. Preencher corretamente os protocolos vinculares a Prética de Monitoria e
entrega-los na data determinada do més subsequente a secretaria da faculdade.
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VIII.

Colaborar com a integracdo entre os estudantes, professor da disciplina e a
faculdade.

Avaliar o andamento da area e/ou disciplina, do ponto de vista discente.
Participar ativamente dos encontros anuais de inicia¢do cientifica, pesquisa e
extensdo da FPM, bem como de outros eventos promovidos pela Instituicdo
tais como: seminarios, cursos, debates, sessbes de estudo e experiéncias de
trabalhos académicos diversos.

Secao Il — Dos Estégios Curriculares e Extracurriculares

Art. 14. As atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho pelos alunos serdo consideradas
atividades de estagio quando, além de constarem no PPC de cada Curso de Graduacéo ofertado
pela FPM, observarem o0s seguintes requisitos e procedimentos:

VI.

VII.

Verificacao de matricula e frequéncia regular do aluno no curso, atestadas pela
FPM mediante Oficio de Encaminhamento de Estagiario (Anexo 3).
Celebracdo de termo de convénio para formalizar a cooperagdo mutua entre as
instituicOes parceiras (para as que nao houver).

Formalizacdo de Termo de Compromisso (Anexo 4) entre o aluno estagiario, a
unidade concedente do campo de estagio e o Coordenador do Curso neste ato
representante da IES em funcéo do Curso de sua responsabilidade geral. Sendo
3 vias impressas assinadas, uma para o Aluno Estagiario, Secretaria Geral e
Unidade Concedente.

Retirar no NEPP cépia da apolice de seguro expedido pela IES junto a
seguradora, no caso de estagio curricular.

Inclusdo e registro da atividade de estagio no sistema informatizado de estagios
da FPM, conforme protocolos especificos de cada curso de graduacdo contidos
em seus Regulamentos.

Acompanhamento e avaliacdo, pelo professor supervisor e/ ou preceptor
designado pela Coordenacdo do Curso, das atividades desenvolvidas no
estagio.

Acompanhamento, pelo supervisor e/ ou preceptor vinculado ao campo de
estagio, das atividades desenvolvidas no estagio.

8 1° Excetuam-se do disposto no item Il e Ill deste artigo as situacbes em que a parte
concedente do campo de estagio é a propria FPM.

8 2°. A realizacdo de estdgio em campos de estadgio conveniados a FPM ndo dispensa a
celebracdo do termo de compromisso entre as partes envolvidas.

8 3°. O inicio das atividades do aluno na condi¢do de estagiario ficara condicionado a prévia
assinatura por todas as partes envolvidas no termo de compromisso e a retirada da copia da
apolice de seguro. Tendo o periodo de 20 (vinte) dias corridos a protocolar em todos o0s
departamentos descritos no item 111 as vias assinadas, apresentando protocolo para deferimento
no NEPP. Salvas as exigéncias que se fizerem necessarias a entrega descrita nos Regulamentos
Especificos dos Cursos de Graduacéo de oferta da IES.
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8 4°, O disposto no item IV, V, VI e VII deste artigo ndo se refere a responsabilidade da FPM,
enquanto instituicdo para os estagios extracurriculares. Os demais incisos dispostos executam-
se.

Secédo 111 — Dos Termos de Compromissos

Art. 15. Os termos formais a que referem o inciso 2 e seus itens artigo 12 da sesséo I, e o termo
de compromisso de estdgio curricular e extracurricular a que referem o item 111 do artigo 14° da
mesma sessdo, deverdo:
I. Contemplar, obrigatoriamente preenchidos, os seguintes contidos no modelo
anexo.
I. A validade dos termos da-se por 6 (seis) meses vinculados ao semestre letivo,
tendo de ser renovada a todo periodo/ e ou semestre letivo.
I1l. Para o Contrato Individual, sem vinculo Empregaticio, para as Func¢des de
Monitor, no caso de concessédo de bolsa, entende-se que todo final de periodo/
e ou semestre letivo 0 mesmo da-se encerrado.
§ 1°. Nos casos da Pratica de Monitoria sem concessao de bolsa, cabera ao monitor a contratacéo
do seguro estagiario, e/ ou estagidrio a providenciar apdlice; a copia da mesma devera ser
anexada ao termo de compromisso.
8 2°. Nos casos de Estégios Extracurriculares, cabera a parte concedente a contratacao do seguro
estagiario, e/ ou estagiario a providenciar apdlice; a copia da mesma devera ser anexada ao
termo de compromisso.
8 3°. Nos casos de estagio obrigatorio realizado no Brasil, a responsabilidade pela contratacéo
do seguro estagiario serd assumida pela FPM, conforme estabelecido no termo de compromisso
de cdpia retirada no NEPP.
8 4. Nos casos de estagio obrigatorio realizado no interior do pais fora o estado de origem da
IES, caberé ao aluno estagiario providenciar a contratacdo do seguro estagiario, e/ ou estagiario
a providenciar apdlice; a cépia da mesma devera ser anexada em todos os documentos
correspondentes a esse. Bem como arcar com toda a responsabilidade financeira fora do estado.
8 5% Nos casos de estadgio obrigatorio realizado no exterior, caberd ao aluno estagiario
providenciar a contratacdo do seguro estagiario, e/ ou estagiario a providenciar apdlice; a copia
dela devera ser anexada em todos os documentos correspondentes a esse. Bem como arcar com
toda a responsabilidade financeira fora do pais.

Art. 16. Podera ocorrer o desligamento do aluno da Pratica de Monitoria e do Estagio Curricular
e Extracurricular:
I. Automaticamente, ao término.
I. A qualguer tempo, observado o interesse e a conveniéncia de qualquer uma das
partes.
I11. Em decorréncia do descumprimento dos acordos de atividades.
IV. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias no
periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo correspondente
ao desenvolvimento.
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V. Pela interrupgéo do curso de graduacéo na Faculdade.
Paragrafo Unico. O termo de compromisso seré rescindido por meio de termo de resciséo,
encaminhado pelo aluno ou pela concedente ao Coordenador do Curso, para registro no sistema
informatizado de estagios da Faculdade.

CAPITULO IlI
DO DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES, JORNADAS, DURACAO, RECESSO
E CONCESSAO DE BOLSA

Sessdo | — Das Atividades, Jornadas, Duracéo e Recesso

Art. 17. A jornada correspondente a Pratica de Monitoria corresponde a carga horaria de 20
horas semanais, estabelecidas em 4 horas diarias, em horarios de funcionamento dos
Departamentos vinculados a oferta da monitoria na FPM, bem como acordado com a
Coordenacéo do Curso respectivo vinculado.

Paragrafo Unico: O DPPME devera ser notificado do horario vinculado a jornada de trabalho
do monitor, bem como qualquer alteracdo.

Art. 18. A jornada de atividades em estagio sera definida de comum acordo entre a Faculdade
por meio das coordenacdes dos respectivos cursos, a unidade concedente do campo de estagio
e o0 aluno estagiario, devendo ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar seis
horas diarias e trinta horas semanais.

§ 1°. Para os cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estdo programadas
aulas presenciais, a jornada de atividades em estagio poderé ter carga horéria de até quarenta
horas semanais, conforme estabelecer o projeto pedagdgico do curso.

8§ 2°. No intervalo compreendido entre o fim de um periodo/ e ou semestre letivo e o inicio de
outro, caracterizado como férias escolares, o aluno podera realizar estdgio denominado de
estagio de férias, em que serd admitida uma carga horaria de até quarenta horas semanais
considerando a alternancia entre teoria e pratica.

Paragrafo Unico: Os estagios extracurriculares competem ao acordo somente definido entre a
unidade concedente do campo de estagio e o aluno estagiério.

Art. 19. Os estagiarios terdo direito a 30 (trinta dias) de recesso a cada 12 (doze meses) de
estagio, que deverado ser gozados durante o periodo de realizagéo do estagio, preferencialmente
nas férias escolares, mediante acordo entre o estagiario e 0 supervisor.

8 1.° O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa.
8 2.° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira proporcional, nos
casos de o estagio ter duracdo diferente da prevista no caput deste artigo.

Sessao Il — Das Concessao de Bolsa Estudo
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Art. 20. As concessdes de bolsas de estudos para as Praticas de Monitorias e Estagios
constituem auxilio financeiro concedido aos monitores e/ ou estagiarios pelo periodo e valor
previstos nos termos contidos no Termo de Compromisso de Estagio Remunerado (Anexo 5) e
no Contrato Individual, sem vinculo Empregaticio, para as Func6es de Monitor.

8 1°. Para os casos de estagio remunerado, 0 estagiario podera inscrever-se e contribuir como
segurado facultativo do Regime Geral de Previdéncia Social.

8§ 2°. Para as concessdes de bolsa de estudo o valor atribuido ndo é computado em rendimentos
e ndo implica fins de imposto de renda.

Art. 21. Os valores de concesséo da Bolsa Estudo serdo definidos:

I. No caso das Praticas de Monitorias pelo CONSUAD -Conselho Superior de
Administracdo; fica determinado o valor da bolsa, que serd concedida ao
candidato aprovado em exercicio da Monitoria, de 50% do salario minimo
vigente;

I. No caso dos Estagios Remunerados pelas Unidades concedentes.

Art. 22. O pagamento da Bolsa de Estudo d&-se:

I. No caso das Préaticas de Monitorias, o valor concedido conforme no item | do
artigo 21° desta sessdo, em desconto no valor mensal da mensalidade do
respectivo curso.

Il. No caso dos Estagios Remunerados definidos pelo acordo com as Unidades

concedentes.

Paragrafo Primeiro: No caso especifico ao item | deste artigo, aquele monitor que for
benificiario em 100% do FIES ou qualquer outro financiamento, o valor determinado no item |
do artigo 21° desta sessao, sera depositado em conta bancéria do aluno estagiario no décimo
quinto dia do més, conforme determinado pela DG.
Paragrafo Segundo: Para fins de calculo do pagamento da bolsa de estudo, sera considerada a
frequéncia mensal do aluno, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo hipdtese de
compensacao de horario, previamente acordada com o supervisor.

Art. 23. O processo de distribuicdo de bolsa de estudo serd ofertado por meio de Edital do
DPPME autorizado pela DG, contendo todas as normas e prerrogativas institucionais.

Art. 24. As bolsas de estudo a gque se refere este Regulamento serdo concedidas para alunos de
graduacdo que atendam aos seguintes critérios:

I. Tenha cursado e aprovado na disciplina especifica na qual pretende atuar como
estagiario ou monitor, com indice de aproveitamento acumulado igual ou
superior a 7 (sete), bem como disciplinas em comum com a vaga da monitoria
ou que demonstre conhecimento e capacidade técnica para atuar na vaga
destinada.

I1. Sem reprovacdes por falta.
I11. Que ndo possuem débitos com a IES, salvo aos casos deferidos pela DG.
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IV. Apresentar disponibilidade de horario compativel com a fung&o.
V. Nao estar cursando o primeiro periodo do curso de origem.

8§ 1.° Para fins de manutencdo da bolsa de estudo, o aluno devera atender, durante a vigéncia do
termo de compromisso, as condicOes estabelecidas no caput deste artigo.

§ 2.° E vedada a concessdo de bolsas de estagio de que trata este artigo para a realizagio de
trabalho de conclusdo de curso (TCC), de Iniciacdo Cientifica (projetos de pesquisa), de
Programa de Educacdo Tutorial, de atividade de extensdo e de estagio obrigatdrio ou para
estudantes que tenham vinculo empregaticio.

Art. 25. A Bolsa de Estudo concedida pela Faculdade tera a duragdo méxima de 24 (vinte e
quatro) meses.

Paragrafo Unico: Em casos de pedido de abreviacdo ou de prorrogacdo do estagio ou da
monitoria, em detrimento de uma necessidade apresentada e devidamente justificada pelo
DPPME, deverdo ser deferidos pela DG.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO DA PRATICA DE MONITORIA E ESTAGIO

Art. 26. Todas as Préaticas de Monitoria e Estagios terdo responsaveis denominados a responder
e acompanhar o desenvolvimento das atividades, as quais configuram-se como um ato
educativo escolar supervisionado, com acompanhamento efetivo e comprovado por vistos nos
relatorios de atividades desenvolvidas.

8 1.° No que se refere aos relatorios de atividades das Préticas de Monitoria devera ser entregue
mensalmente impresso e assinado ao NEPP.

8§ 2.° No que se refere aos relatorios de atividades de Estagios Curriculares e Extracurriculares,
serdo definidos mediante as Coordenacdes de Curso estabelecidos em seus regulamentos
aprovados em Colegiado.

Sessdo | — Da Orientacgéo e Supervisdo dos Estagios

Art. 27. A orientagdo e supervisdo de estagio serdo efetuadas por docente cuja area de formagéo
ou experiéncia profissional sejam compativeis com as atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiario.

Paragrafo Primeiro: As especificidades de cada curso deverdo estar contidas em Regulamento
de Estégio de cada Curso da FPM, bem como atencéo a respectiva DCN do curso. Aqueles que
permitirem o docente orientador e supervisdo podera ser um preceptor de estagio.

Paragrafo Segundo: Aos estagios extracurriculares as orientacdes e supervisdes sdo de
responsabilidade da Unidade Concedente.
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Art. 28. A orientacdo e supervisao dos estagios, observadas as diretrizes estabelecidas no PPC
de cada Curso ofertado na FPM, poderdo ocorrer mediante:
I. Acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo estagiario.
I. Entrevistas e reunides, presenciais ou virtuais.

I1l. Contatos com o supervisor de estagio.

IV. Avaliacao dos relatorios de atividades.
Paragrafo Unico: Os itens a que referem este artigo é apenas sugestivo, fica a critério de cada
Curso da FPM, definir seus caminhos em Regulamentos.

Art. 29. A supervisdo do estdgio sera efetuada por funcionério do quadro ativo de pessoal da
unidade concedente do campo de estigio extracurricular, com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, respeitando as
DCN’s do curso.

Sessdo Il — Dos Relatorios de Atividades

Art. 30. O acompanhamento da Pratica de Monitoria devera ser comprovado a apresentacao
mensal pelo monitor, por meio de relatério de atividade desenvolvidas em monitoria (Anexo 6)
para fins comprobatorios de atividades desenvolvidas.

Art. 31. O acompanhamento do estdgio devera ser comprovado mediante a apresentacdo
periddica pelo estagiario, em prazo ndo superior a um periodo letivo, de relatorio de atividades
devidamente assinado pelo supervisor e pelo professor orientador.

8 1.° No caso de estagio curricular, o relatorio a que se refere o caput deste artigo devera atender
as exigéncias especificas descritas no projeto pedagdgico do curso e ser encaminhado pelo
professor orientador ao coordenador de estagio do curso, acompanhado da nota atribuida a esta
atividade curricular.

§ 2.° No caso de estagio extracurricular, o relatorio a que se refere o caput deste artigo devera
ser elaborado mediante acesso aos protocolos de estagios da Faculdade (Anexo 7).

8 3. A entrega dos Relatorios Finais de Estagio Curricular serd considerada como uma das
condicBes necessarias a colacdo de grau pelo aluno formando.

Paragrafo Unico: Os protocolos referentes ao caput deste artigo competem ao Regulamento
Especifico definido por cada Curso de Graduagéo ofertado na FPM.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Fica determinado aos cursos de graduacdo que deverdo adequar os seus Projetos
Pedagogicos e Regulamentos de Estagio ao disposto deste Regulamento institucional, para
garantir o fiel cumprimento da DCN do respectivo curso.

Paragrafo Unico: Os Regulamentos de Curso ndo se sobrepdem a este Regulamento.
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Art. 33. As unidades concedentes de estagio poderdo contribuir financeiramente para
possibilitar o acompanhamento e a orientacdo dos alunos em campos de estagio, observado o
disposto na portaria do Gabinete do Diretor Geral.

Art. 34. Ao final do estagio extracurricular, o aluno devera apresentar ao coordenador do curso
um relatdrio de estagio para convalidacdo das horas de atividades académicas, respeitando o
percentual maximo de carga horaria do projeto pedagdgico de cada curso. O relatério devera
apresentar as seguintes informacdes: atividades desenvolvidas no estagio, carga horaria total
cumprida, assinatura do supervisor de estagio e data de realizacdo das atividades. O estagio
somente sera convalidado em empresas conveniadas com a FPM. Devera ser protocolado pelo
aluno uma via na secretaria, para arquivo. Sera de responsabilidade do coordenador do curso
protocolar os documentos junto ao NEEP para arquivamento.

Art. 35. No caso de estagio curricular, os relatorios deverdo ser entregues ao supervisor de
estagio da FPM, que serdo responsaveis por protocolar junto ao NEEP para arquivamento.

Art. 36. Aplica-se ao estagiario de que trata esta Resolugdo Normativa a legislacéo relacionada
a salde e seguranca no trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade da parte
concedente do estagio.

Art. 37. Os casos omissos serdo resolvidos primeiramente com o Professor Supervisor do
respectivo Curso, que encaminhara as Coordenacbes de Cursos, as quais convocardo o
Colegiado de Curso para decisdo. Sendo instaurado, assim, processo de averiguacdo e
supervisdo no Ndcleo Estagios e Préaticas Profissionais (NEPP).

8 1° As decisdes serdo encaminhadas a Secretaria Geral para procedimentos académicos
institucionais.

Art. 38. Este Regulamento sera de abrangéncia a todos os Cursos de Graduacdo de formacao
Tecnoldgica, Licenciatura e Bacharelados ofertados pela FPM, garantindo as CoordenacGes
destes Cursos que adotem Regulamentos e Normas Regimentais complementares que garantam
o fiel cumprimento deste Regulamento.

Art. 39. Este Regulamento sera de abrangéncia a todos os Cursos de Graduacdo de formacao
Tecnologica, Licenciatura e Bacharelados ofertados pela FPM, garantindo as Coordenacdes
destes Cursos que adotem Normas Regimentais complementares que garantem o fiel
cumprimento deste Regulamento.

Paragrafo Unico: Nenhuma Norma Regimental complementar pelos Cursos podera ser superior
a este Regulamento, podendo assim complementar conforme previsto.

Art. 40. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando todas as
disposi¢des em contrario, no Regulamento de 01 de agosto de 2016.

8 1°. Seré& garantido o periodo de 6 (seis) meses da publicagédo deste regulamento, para que as
coordenacdes de curso se adequem.
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Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo em 08 de agosto de 2023.
Assinam conjuntamente,

Prof. Dr. Gilmar Antoniassi Junior
Departamento Pedagogico
Faculdade Patos de Minas

Prof. Me. Fredston Gongalves Coimbra
Coordenagdo Académica
Faculdade Patos de Minas

Profa. Dra. Daniela Cristina Silva Borges
Secretaria Geral Adjunta
Faculdade Patos de Minas

Prof. Dr. Paulo César de Sousa
Direcdo Geral
Faculdade Patos de Minas

13 | Faculdade Patos de Minas — FPM



/.

Regulamento de Praticas de Monitoria & Estagios Curriculares e Extracurriculares para os Cursos de
Graduagdo da Faculdade Patos de Minas

FACULDADE
PATOS DE MINAS

ANEXO 1
TERMO DE COMPROMISSO DE PRATICA DE MONITORIA, SEM
CONCESSAO DE BOLSA ESTUDO

Este modelo sera disponibilizado em Downloads para preenchimento

Associacdo Educacional de Patos de Minas - Faculdade de Patos de Minas, situada na Rua Major Gote, 1408, Centro, Patos de Minas.
Através do Coordenador do Departamento Pedagégico de Professores Prof. Dr. Gilmar Antoniassi Junior, portador do RG 40.948.2013-
4. Juntamente com o(a) Professor(a)

portador do RG , Coordenador do

Curso de Graduagdo em , responsavel pela Monitoria em

de Responsabilidade do Professor(a)

. Tendo o aluno

, portador do RG , matriculado no Curso de
, o ° periodo como Monitor.

Estabelece que, pelo presente Termo, as partes acima identificadas, doravante denominadas, respectivamente, simplesmente,

MONITOR, CHEFE DE NUCLEO e COORDENADOR, na forma da Lei n.° 6.494, de 07/ 12/ 77, do Decreto regularmente n.° 87.497,

de 18/ 08/ 82, nos termos do acordo de cooperacdo e/ ou convénio previamente celebrado e das demais disposicOes aplicaveis,

combinam, entre si, 0 seguinte:

Clausula 12 — DO OBJETO - O presente Termo visa a formalizar as condi¢fes bésicas para a realizagdo da MONITORIA em

dependéncias da INSTITUICAO oportunidade de aprendizagem em servico, de aperfeicoamento técnico-profissional e de

relacionamento humano, em complementago ao ensino ministrado pela interveniente. Paragrafo Unico — A monitoria ndo acarretara

vinculo empregaticio de qualquer natureza entre a IES e 0 MONITOR, nos termos do que disp8e o art. 4° da mencionada Lei n.°

6.494/77.

Clausula 22 — DA VIGENCIA — A MONITORIA ser4 no periodo de UM SEMESTRE, podendo ser alterado, através dos termos

aditivos, especificamente para este fim, observando o interesse das partes por meio do termo de compromisso.

Clausula 32 — DA JORNADA DA MONITORIA — A jornada da monitoria a ser cumprida serd de acordo com o combinado entre

monitor, chefe de departamento e coordenador. Paragrafo Unico — O nimero de horas da jornada da monitoria néo podera ser superior

a seis horas diarias devendo ser cumprida dentro do expediente normal. Ficando acordado o periodo de horas

a horas, no(s) dia(s)

Clausula 42 — DAS OBRIGACOES — Do Monitor: Respeitar as normas e regulamentos internos, com o intuito de nfo quebrar a
homogeneidade da rotina empresarial. 1) Manter sigilo das informagdes a que tenha acesso, em decorréncia do estagio; 2) Zelar pelos
bens, equipamentos e instalagBes colocados a sua disposi¢do, respondendo por danos que causar a dependéncia, por dolo, negligencia
ou imprudéncia; 3) Participar ativamente dos trabalhos do setor para o qual for designado, procurando executar da melhor maneira e
dentro dos prazos previstos as tarefas que Ihe forem atribuidas; 4) Manter atitudes de cordialidade, acatamento e respeito com o0s
dirigentes e empregados da IES e com o publico com o qual estiver em contato, no desenvolvimento do estagio; 5) Cumprir fielmente
a programacdo do estagio, salvo impossibilidade sobre a qual a empresa devera ser previamente informada. Do Responsavel pela
Monitoria: 1 Designar um responsavel para promover a integracdo do estagiario com a empresa, por fazer o controle de sua frequéncia
e avaliagdo de desempenho; 2) Oferecer 0s meios necessarios, para que o estagiario possa realizar as suas atividades da melhor maneira
possivel; 3) Comunicar a interveniente qualquer atitude inadequada do estagiario, qualquer insuficiéncia de aproveitamento ou
descumprimento do presente Termo. 4) Dar ciéncia a empresa de eventual alteracdo da situagdo académica do estagiario, como
trancamento de matricula, desisténcia ou conclusdo do curso; 5) Supervisionar o andamento do estagio e andamento; 3) Oferecer
supervisor responsavel técnico para realizacdo das supervisdes do estagio.

Clausula 52 - DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES — A avaliagdo do desempenho da monitoria o controle de sua frequéncia
atividades programadas serdo feitas pelo responsavel da monitoria, através de relatorios em formularios proprios fornecidos.
Clausula 62— DA RECISAO — A IES e 0o MONITOR, independente da pré-concordancia da interveniente, podera rescindir o presente
Termo em qualquer data, desde que avise um ao outro, por escrito, com antecedéncia minima de cinco dias.

Clausula 72— DO FORO - Fica eleito o foro da comarca de Patos de Minas, com renuncia de qualquer outro, por mias privilegio que
seja, para dirimir questfes decorrentes da execugdo destes instrumentos que ndo puderem ser resolvidas amigavelmente.

E por estarem assim combinados, assinam o presente Termo em vias, de igual teor.

Patos de Minas, de de
Monitor Coordenador de Graduacéo do Curso Departamento Pedagégico de Professores,
Faculdade Patos de Minas Faculdade Patos de Minas Monitores e Estagios

Faculdade Patos de Minas
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CONTRATO INDIVIDUAL, SEM VINCULO EMPREGATIVO, PARA
FUNCOES DE MONITOR, COM CONCESSAO DE BOLSA ESTUDO

A ASSOCIACAO EDUCACIONAL DE PATOS DE MINAS, empresa de
direito privado com sede na Rua Major Gote, 1408, centro nesta cidade e comarca
de Patos de Minas - MG, inscrita sob 0 CNPJ: 03.238.898/0001-29, neste ato
representado pelo seu Diretor, Dr. Paulo César de Sousa, denominada AEPM,
com a interveniéncia do Departamento Pedag6gico de Professores
e Monitoria, pelo seu representante Professor Dr. Gilmar Antoniassi Junior,
RG n° 40.948.2013-4, denominada Interveniente g, X XXXXXXXXXXXX, RG
N°® MG-XXXXXX CPF n® XXXXXXX residente XXXXXXX, n°, XXX, Bairro
XXXXX, cidade de XXXXXXX, denominado(a) MONITOR(A), aluno(a),
regular do Curso XXXXXXX, matriculado(a) nas disciplinas do X° PERIODO
DO REFERIDO CURSO, semestre académico, oferecidas no X° semestre letivo
de XXXX, na forma e observada a ordem classificatoria obtida em Selecéo
Departamental, celebram o presente Contrato, sem vinculo empregaticio, na
forma das clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Constitui objeto do presente contrato as atividades de monitoria académica para auxiliar
ao Ensino e a Extensdo.

Paragrafo Primeiro — As atividades de Monitoria auxiliar ao Ensino e a Extensdo, cuja
execucdo pelo MONITOR PE objeto deste Contrato, sdo as descritas em projeto
especifico, aprovada Coordenacdo Académica a partir de proposto do Curso, tudo de
acordo com o Plano de Monitoria aprovado pela Diretoria.

Paragrafo Segundo — O exercicio da Monitoria observara as disposi¢cdes do Regimento
Interno da Instituicdo e as normas fixadas no edital de selecdo, as quais o Monitor adere
com a assinatura deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO
O presente Contrato tera a vigéncia no periodo de XX/XX/XXXXaXX/XX/XXXX,
podendo ser prorrogado por igual periodo mediante parecer do professor responsavel.

Paragrafo Primeiro — A jornada de monitoria serd de 20 (VINTE) horas semanais, sendo,
pois, perfeitamente compativel com as atividades escolares do Monitor.

O Contrato de Monitoria ndo resulta vinculo empregaticio, a qualquer titulo ou por
qualquer pretexto.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O monitor, enguanto no exercicio das atividades de monitoria, fard jus a uma bolsa de
complementacdo educacional no valor de R$ XXXX (XXXXXXXX).
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Paragrafo Primeiro — A AEPM realizard pagamento ao monitor do valor da bolsa
estipulada neste Contrato, respeitando as prerrogativas contidas no EDITAL N°.
XXX/IXXXX PROCESSO SELETIVO UNIFICADO DE MONITORIA.

CLAUSULA QUARTA - DA RESCISAO

O Contrato podera ser rescindido unilateralmente, pela AEPM e a juizo dessa, pela
ocorréncia de situacdes regimentalmente previstas quanto as condi¢des do exercicio de
monitoria ou quando nao mais convier a Instituicdo a continuidade das contidas no projeto
referido neste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAC}()ES DO MONITOR

O Monitor devera cumprir os disposto nos Artigos 12° e 13° do Capitulo 11, Sesséo | do
Regulamento de Préaticas de Monitoria & Estagios Curriculares e Extracurriculares para
o0s Curso de Graduacdo da FPM, estando atento: | — Que sofrer reprovacdo em qualquer
disciplina durante o exercicio da monitoria, ndo terd sua bolsa renovada; Il — Devera ter
frequéncia de, no minimo 75% (setenta e cinco) por cento do horéario & monitoria, para
efeito de manutencdo e renovacéo da bolsa; 111 — N&o poderéa efetuar trancamento total de
matricula, podendo efetuar trancamento parcial de até 02 (duas) disciplinas por semestre,
para efeito de manutengdo da bolsa.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO INTERVENIENTE

O interveniente obriga-se a: | — Encaminhar o registro de frequéncia do monitor, em folha
apropriada, de acordo com a distribuicdo de carga horaria aprovada, sem prejuizos de suas
atividades curriculares; Il — Informar imediatamente o desligamento do monitor da
atividade de monitoria.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Cidade de Patos de Minas para dirimir quaisquer davidas ou litigio
deste Contrato, observadas previamente as instancias administrativas da Instituicdo. Por
estarem assim ajustados, celebram as partes o presente Contrato em 03(trés) vias de igual
teor e forma subscrita por duas testemunhas.

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, xx de XxxXxxxxxde XxXxxX.

Prof. Dr. Paulo César de Sousa Prof. Dr. Gilmar Antoniassi Junior
Diretor Presidente Interveniente — Faculdade Patos de Minas
Associacdo Educacional de Patos de Minas Departamento Pedagogico

).9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9,4
Monitor(a)
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OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIARIO

Oficio SN/NEPP/FPM

Assunto: ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIARIO

IImo®@ Sr.®

O NEPP da Faculdade Patos de Minas encaminha o aluno®:
para

que possa realizar o Estagio () Curricular/ () Extracurricular, na sua instituicéo.
Informa-se que o estagio na modalidade curricular é de responsabilidade da
instituicdo de ensino (FPM), na qual o aluno devera cumprir o estagio na Unidade
Concedente: .
No que refere aos estagios extracurriculares, reitera-se que esse € de inteira
responsabilidade do aluno requerente junto a instituicao.

Patos de Minas, / /

Atenciosamente,

Nucleo Estagios e Préticas Profissionais — NEPP
Faculdade Patos de Minas
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR

Este modelo sera disponibilizado em Downloads para preenchimento

Associacdo Educacional de Patos de Minas - Faculdade de Patos de Minas, situada Avenida Juscelino Kubistchek de Oliveira, 1200, Cidade

Nova, Patos de Minas, através do Coordenador de Graduagdo em — Professor
, portador do RG .

Através do seu aluno, , portador do RG
, matriculado no Curso de , no ° periodo

do curso. Juntamente com o estabelecimento ,
CNPJ , através do seu responsavel
, ocupante do cargo de

portador do RG . Estabelece que, pelo presente

Termo, as partes acima identificadas, doravante denominadas, respectivamente, simplesmente, ESTAGIARIO, INSTITUICAO e
INTERVENIENTE, na forma da Lein.° 11.788, de 25/ 09/ 2008, nos termos do acordo de cooperagéo e/ ou convénio previamente celebrado
e das demais disposic¢Oes aplicaveis, combinam, entre si, 0 seguinte:

Clausula 1* — DO OBJETO - O presente Termo visa formalizar as condi¢des basicas, para a realizacdo de estagio em dependéncias da
INSTITUICAO oportunidade de aprendizagem em servico, de aperfeicoamento técnico-profissional e de relacionamento humano, em
complementacio ao ensino ministrado pela interveniente. Paragrafo Unico — O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza entre a EMPRESA e 0 ESTAGIARIO, nos termos do que dispde o art. 3° da mencionada Lei n.° 11.788/08.

Clausula 22 — DA VIGENCIA — O estagio sera no periodo de / / a / / , podendo ser alterado, através
dos termos aditivos, especificamente para este fim, observando o interesse das partes.

Clausula 3* — DA JORNADA DE ESTAGIO — A jornada de estagio a ser cumprida na EMPRESA sera de acordo com o combinado entre
estagiario e o responséavel pela empresa. Paragrafo Unico — O nimero de horas da jornada de estagio ndo podera ser superior a seis horas
diarias devendo ser cumprida dentro do expediente normal do setor no qual sera realizado o estagio.

Clausula 42 — DO SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS — O ESTAGIARIO ficara acobertado por seguro de acidentes pessoais, durante
o0 periodo de seu estagio na EMPRESA, conforme apdlice apresentada na Associagdo Educacional de Patos de Minas — Faculdade de Patos
de Minas e cOpia a empresa conveniada.

Clausula 52 — DAS OBRIGACOES — Do estagiério: Respeitar as normas e regulamentos internos da EMPRESA, relacionados com o seu
estagio, com o intuito de ndo quebrar a homogeneidade da rotina empresarial. 1) Manter sigilo das informagdes a que tenha acesso, em
decorréncia do estagio; 2) Zelar pelos bens, equipamentos e instalagdes colocados a sua disposicdo, respondendo por danos que causar a
EMPRESA, por dolo, negligencia ou imprudéncia; 3) Participar ativamente dos trabalhos do setor para o qual for designado, procurando
executar da melhor maneira e dentro dos prazos previstos as tarefas que lhe forem atribuidas; 4) Manter atitudes de cordialidade, acatamento
e respeito com os dirigentes e empregados da EMPRESA e com o publico com o qual estiver em contato, no desenvolvimento do estagio;
5) Cumprir fielmente a programagdo do estagio, salvo impossibilidade sobre a qual a empresa devera ser previamente informada. Da
empresa: 1) designar um responsavel para promover a integracdo do estagiario com a empresa, por fazer o controle de sua frequéncia e
avaliacdo de desempenho; 2) Oferecer os meios necessarios, para que o estagiario possa realizar as suas atividades da melhor maneira
possivel; 3) Comunicar a interveniente qualquer atitude inadequada do estagiario, qualquer insuficiéncia de aproveitamento ou
descumprimento do presente Termo. Da Interveniente: 1) Dar ciéncia a empresa de eventual alteracdo da situacdo académica do estagiario,
como trancamento de matricula, desisténcia ou conclusdo do curso; 2) supervisionar o andamento do estagio e andamento; 3) oferecer
supervisor responsavel técnico para realizacdo das supervisdes do estagio.

Clausula 62— DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES — A avaliacéo do desempenho do estagiario, o controle de frequéncia das atividades
programadas serdo feitas pela empresa, por intermédio do responsavel pelo estdgio na empresa, através de relatérios, em formularios
préprios fornecidos pela interveniente.

Clausula 72 — DA RECISAO — A empresa ou estagiério, independente da pré-concordancia da interveniente, podera rescindir o presente
Termo em qualquer data, desde que avise um ao outro, por escrito, com antecedéncia minima de cinco dias.

Clausula 82 — DO FORO - Fica eleito o foro da comarca de Patos de Minas, com renlncia de qualquer outro, por mais privilegio que seja,
para dirimir questfes decorrentes da execucdo destes instrumentos que ndo puderem ser resolvidas amigavelmente.

E por estarem assim combinados, assinam o presente Termo em trés vias, de igual teor.

Patos de Minas, de de
Estagiario Responsavel Coordenador de Graduacédo do Curso Responsavel da Instituicdo Concedente de
Faculdade Patos de Minas Faculdade Patos de Minas Estagio
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PATOS DE MINAS

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO EXTRACURRICULAR

A Associagdo Educacional de Patos de Minas - Faculdade de Patos de Minas, situada na situada Avenida Juscelino Kubistchek de Oliveira,

1200, Cidade Nova, Patos de Minas, através do Coordenador de Graduagdo em — Professor
, portador do RG
Através do seu aluno, ,
portador do RG , matriculado no Curso de , ho
° periodo do curso. Juntamente com o estabelecimento ,

CNPJ , através do seu responsavel

, ocupante do cargo de

portador do RG . Estabelece que, pelo presente Termo, as partes acima identificadas, doravante

denominadas, respectivamente, simplesmente, ESTAGIARIO, INSTITUICAO e INTERVENIENTE, na forma da Lei n.° 11.788, de
25/09/2008, nos termos do acordo de cooperagdo e/ ou convénio previamente celebrado e das demais disposicdes aplicaveis, combinam,
entre si, o sequinte: Clausula 12 — DO OBJETO - O presente Termo visa formaliza as condic¢des bésicas, para a realizacéo de estagio em
dependéncias da INSTITUICAO oportunidade de aprendizagem em servico, de aperfeicoamento técnico-profissional e de relacionamento
humano, em complementacdo ao ensino ministrado pela interveniente. Paragrafo 1° — O estdgio ndo acarretara vinculo empregaticio de
qualquer natureza entre a EMPRESA e 0 ESTAGIARIO, nos termos do que dispde o art. 3° da mencionada Lei n.° 11.788/2008. Paragrafo

2° - Fica estabelecida pela empresa em comum acordo com a(o) estagiaria(0) a ajuda de custo de
R$ , mensais.
Clausula 22 — DA VIGENCIA — O estéagio sera no periodo de / / a / / , podendo ser alterado, através dos

termos aditivos, especificamente para este fim, observando o interesse das partes.
Clausula 3 — DA JORNADA DE ESTAGIO — A jornada de estagio a ser cumprida na EMPRESA seré de acordo com o combinado entre
estagiario e o responsavel pela empresa. Paragrafo Unico — O nimero de horas da jornada de estagio ndo podera ser superior a carga horaria
de 30 horas semanais, ndo podendo ultrapassar 6 horas diarias. Ficando estabelecido em comum acordo, correspondente o horéario de
as .
Clausula 42 — DO SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS — O ESTAGIARIO ficar4 acobertado por seguro de acidentes pessoais, durante
o0 periodo de seu estagio na EMPRESA, conforme apdlice apresentada na Associagdo Educacional de Patos de Minas — Faculdade de Patos
de Minas e copia a empresa conveniada, SENDO DE RESPONSABILIDADE DA EMPRESA CONCEDENTE.
Clausula 52 — DAS OBRIGACOES — Do estagiario: Respeitar as normas e regulamentos internos da EMPRESA, relacionados com o seu
estagio, com o intuito de ndo quebrar a homogeneidade da rotina empresarial. 1) Manter sigilo das informagdes a que tenha acesso, em
decorréncia do estagio; 2) Zelar pelos bens, equipamentos e instalagdes colocados a sua disposicdo, respondendo por danos que causar a
EMPRESA, por dolo, negligencia ou imprudéncia; 3) Participar ativamente dos trabalhos do setor para o qual for designado, procurando
executar da melhor maneira e dentro dos prazos previstos as tarefas que lhe forem atribuidas; 4) Manter atitudes de cordialidade, acatamento
e respeito com os dirigentes e empregados da EMPRESA e com o publico com o qual estiver em contato, no desenvolvimento do estagio;
5) Cumprir fielmente a programagdo do estagio, salvo impossibilidade sobre a qual a empresa devera ser previamente informada. Da
empresa: 1) Designar um responsavel para promover a integracéo do estagiario com a empresa, por fazer o controle de sua frequéncia e
avaliacdo de desempenho; 2) Oferecer 0os meios necessarios, para que o estagiario possa realizar as suas atividades da melhor maneira
possivel; 3) Comunicar a interveniente qualquer atitude inadequada do estagiario, qualquer insuficiéncia de aproveitamento ou
descumprimento do presente Termo. Da Interveniente: 1) Dar ciéncia a empresa de eventual alteracdo da situacdo académica do estagiario,
como trancamento de matricula, desisténcia ou conclusdo do curso.
Clausula 62— DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES — A avaliagio do desempenho do estagiario, o controle de sua frequéncia e atividades
programadas serdo feitas pela empresa, por intermédio do responsavel pelo estdgio na empresa, através de relatdrios, em formularios
préprios fornecidos pela interveniente.
Clausula 72 — DA RECISAO — A empresa ou estagiério, independente da pré-concordancia da interveniente, poder4 rescindir o presente
Termo em qualquer data, desde que avise um ao outro, por escrito, com antecedéncia minima de cinco dias.
Clausula 8% — DO FORO - Fica eleito o foro da comarca de Patos de Minas, com rendncia de qualquer outro, por mias privilégio que seja,
para dirimir questfes decorrentes da execucdo destes instrumentos que ndo puderem ser resolvidas amigavelmente.
E por estarem assim combinados, assinam o presente Termo em trés vias, de igual teor.

Patos de Minas, de de
Estagiario Responsavel Coordenador de Graduacédo do Curso Responsavel da Instituicdo Concedente de
Faculdade Patos de Minas Faculdade Patos de Minas Estagio
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RELATORIO DE DESENVOLVIMENTO DE MONITORIA

Este modelo seréa disponibilizado em Downloads no Word para preenchimento

Departamento:
Monitor:
Més de
Referéncia:
DESCRIC;AO DAS ATIVIDADES
Monitor Visto do Coordenador de

Departamento
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DESENVOLVIMENTO DE ESTAGIOS EXTRACURRICULARES
PROTOCOLO FINAL - RELATORIO

Identificacdo
Ano e Semestre Letivo: >

Curso: >
Periodo: >
Aluno; >

Estagio Correspondente:

Supervisor Responsavel: >

Relatorio das Principais Atividades Desenvolvidas no Campo de Estagio

V V.V VYV

Relatério da Carga Horaria Integralizada do Estagio
Carga Horéria Total do Semestre: >

Deferimento do Supervisor de Estagio e/ou Responsavel Técnico do Estagio
Conforme conferéncia documental e analise das informacdes apresentadas pelos estagiarios
matriculados no estagio curricular, fica:

() Deferido a Integralizagdo Parcial do Estagio
() Indeferido a Integralizagdo Parcial do Estagio
Patos de Minas: xx de més de 20XX

Assinatura

Deliberagéo do Colegiado de Curso
O Coordenado do Curso na qualidade de Presidente do Colegiado de Curso, usando das suas
atribui¢des legais tendo em vista o decido pelo Colegiado em Reunido Ordinaria, delibera a
APROVACAO do Relatdrio Final de Estégio.

Assinatura do Coordenador de Curso
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TERMO DE CONVENIO

DADOS DA EMPRESA(CONVENIADA)

Nome do Estabelecimento:

Razdo Social:

CNPJ: Insc. Estadual:

Endereco:

Telefone: E-mail:

Nome do Dirigente:

RG n°:

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR(CONVENENTE)

IES: Faculdade Patos de Minas

Endereco: Rua Major Gote, 1901

Telefax: (34) 3818-2300 E-mail:

Mantenedora: Associacdo Educacional de Patos de Minas

CNPJ: 03.238,898/0001-29

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM OS ENTES, ACIMA INDICADOS,
DORAVANTE DENOMINADOS, RESPECTIVAMENTE, CONVENENTE E
CONVENIADA, VISANDO AO DESENVOLVIMENTO CONJUNTO DE
COOPERAGCAO CIENTIFICA E INTERCAMBIO CULTURAL, SOB A FORMA DE
ESTAGIOS, SUJEITANDO-SE, NO QUE COUBER, AOS DISPOSITIVOS DA LEI N°
6.494/77 E DO DECRETO N° 87.497/82 E DEMAIS DISPOSICOES APLICAVEIS,
MEDIANTE AS CLAUSULAS E CONDICOES SEGUINTES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Pelo presente convénio de cooperagdo cientifica e intercdmbio cultural fica facultado a
CONVENIADA receber alunos, regularmente matriculados nos cursos ministrados pela
CONVENENTE, para o desenvolvimento de estagios e praticas profissionais estabelecendo-se
as bases gerais de mutua cooperacdo para a realizacdo de:
| - Intercambio técnico, cultural e cientifico, com a indicacdo mutua de participantes;

Il — Colaboracéo entre as partes para promog¢éo de eventos de extensdo tais como seminarios,
foruns, cursos, palestras e outros;

I11 — Cesséo de espaco e equipamentos para realizacdo de praticas profissionais curriculares;
IV — Disponibilizacdo de publicacdes, acervos, estudos e informac6es técnicas, visando ao
aprimoramento pedagogico do estudante e a formacao continuada dos profissionais ligados a
CONVENIADA;

V — Realizacdo de estudos setoriais e pesquisas aplicadas;

VI — Desenvolvimento de projetos de interesse cultural e/ou cientifico;

VII — Outras atividades compativeis com o objeto do CONVENIO e de interesse das partes.
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PATOS DE MINAS

VIII - O estudante sera selecionado conformq as normas internas dg CONVENIADA e
admitido para estagio, SEM VICULO EMPREGATICIO.

CLAUSULA SEGUNDA

As condicBes para a realizacdo de estagio serdo sempre pré-estabelecidas, individualmente,
entre 0 ALUNO e a CONVENIADA, com interveniéncia obrigatéria da CONVENENTE,
através do formulario TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS

O presente Convénio nao implica em transferéncia de recursos, nao gerando 6nus de qualquer
espécie as partes.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

Fica facultado 8 CONVENIADA pactuar no TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO o
pagamento de uma Bolsa de Complementagdo Educacional, mensal, diretamente ao
ESTAGIARIO com base no total de horas estagiadas durante o més.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente convénio vigorara a partir da data de sua assinatura e permanecera em vigor por 5
(cinco) anos, podendo este prazo ser alterado a critério das partes, através de Termos Aditivos.

CLAUSULA QUINTA - DA MODIFICACAO

Este instrumento podera ser modificado em qualquer de suas clausulas e disposi¢des, mediante
Termo Aditivo, de comum acordo entre as partes, desde que tal interesse seja manifestado,
previamente, por escrito.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

O presente Convénio de Cooperagdo poderd ser rescindido a qualquer tempo, por infracdo legal
ou por descumprimento de qualquer uma das obrigacdes assumidas neste instrumento ou nos
“TERMOS ADITIVOS” bem como por iniciativa de qualquer das partes, mediante notificagdo
a outra parte, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias. Ocasionando, tal resciséo,
também a rescisdo dos TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

No caso de rescisdo, havendo pendéncias ou trabalhos em execucdo, os participes fardo, um
Termo de Encerramento do Convénio, constando as responsabilidades relativas a extin¢éo de

23 | Faculdade Patos de Minas — FPM



/.

Regulamento de Praticas de Monitoria & Estagios Curriculares e Extracurriculares para os Cursos de
Graduacéo da Faculdade Patos de Minas

FACULDADE
PATOS DE MINAS

cada um dos trabalhos e de todas a demais pendéncias, inclusive aos empréstimos ou
comodatos, aos direitos autorais e de propriedades dos trabalhos em andamento, bem como as
restrices ao uso de bens e a divulgagdo de informacbes colocadas a disposicdo dos
participantes.

CLAUSULA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo solucionados mediante amparo legal e entendimentos entre as partes.

CLAUSULA OITAVA - DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS

A empresa fornecera a todo estagiario o Seguro contra acidentes pessoais, podendo ser,
alternativamente, contratado pela Instituicdo de ensino, caso se trate de estagio obrigatorio,
nos termos do inciso VII e paragrafo Unico, do art.9°, da lei 11.788 de 2008.

CLAUSULA NONA - DO FORO
Para dirimir qualquer questdo porventura suscitada do presente Convénio, é competente o foro
da Comarca de Patos de Minas-MG, renunciando expressamente as partes qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.
E, por estarem de acordo, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual

teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo indicadas, para que 0 mesmo produza seus
efeitos legais.

Patos de Minas, de de 20

Conveniente

Conveniada
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