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INSTRUCAO NORMATIVA DE 07 DE AGOSTO DE 2023.

A Direcao Geral por intermédio da Coordenacdo Académica e Departamento
Pedagdgico faz saber sobre a Revisdo da Normatizacdo do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) previsto na Reforma Didatico- Pedagogica do
Nucleo Cientifico para os Cursos de Graduacao, ofertados pela Faculdade
Patos de Minas, mantidos pela Associacdo Educacional de Patos de Minas e
APROVA.

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PARA OS CURSOS DE GRADUACAO DA FPM

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES DOS OBJETIVOS E
CARACTERISTICAS

Art. 1° O presente regulamento tem o proposito de normatizar as Atividades de Elaboragdo e
Defesa do Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) para os Cursos de Graduacao ofertados pela
Faculdade Patos de Minas (FPM), serdo considerados nomeadamente como Trabalho de Curso.

Art. 2° Trabalho de Curso (TC) é uma atividade obrigatoria, constituida por disciplinas e/ou
unidades curriculares dos curriculos dos cursos de Graduacdo da FPM e possuem como
objetivos:

I. Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos, teorias e praticas adquiridas
durante o curso de forma integrada, por meio da execu¢do de um plano de atividade de
pesquisa;

I1. Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro
das diversas areas de formacao;

I11. Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucédo de problemas;

IV. Estimular o espirito empreendedor, por meio da execugdo de projetos que levem ao
desenvolvimento de produtos, 0s quais possam ser patenteados, bem como
comercializados;

V. Intensificar a extensdo universitéria, por intermédio da resolucdo de problemas existentes
nos diversos setores da sociedade;

VI. Estimular a construcdo do conhecimento coletivo, visando a interdisciplinaridade, a
inovagao tecnoldgica, ao espirito critico e reflexivo no meio social onde o académico esta
inserido a fim de promover a formagéo continuada do futuro egresso.

Art. 3° As atividades referentes a elaboracdo e defesa do TCC séo de carater obrigatério e
integram a formacé&o nos Cursos de Graduacéo ofertados pela FPM.

81°. O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em equipe, podendo esse ser
multidisciplinar, com participacdo de alunos de diferentes cursos, de acordo com normas
complementares estabelecidas pelas normativas de cada curso.

8 2°. O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnologica aplicada.
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§ 3°. E vedada a convalidagio de TCC realizado em outro curso de graduagio e/ou instituicdo
de ensino.

8§ 4°, Caberd aos Colegiados de Cursos estabelecer os critérios de desenvolvimento do TCC,
sendo fiel cumpridor das disposicdes gerais, que compdem as Resolu¢cbes CNE/CES ao
estabelecer as Diretrizes Curriculares Nacionais para cada Curso de Graduagdo ofertado na
FPM.

Art. 4° O TCC constitui-se de uma atividade desenvolvida em no minimo duas etapas,
correspondente aos semestres definidos em grade curricular do curso.

8 1° As disciplinas que contemplaram o TCC estabelecer-se-d0 por meio da disposigdo
curricular para cada curso de graduacéo, conforme sua oferta na matriz curricular do curso da
FPM.

§ 2°. Serdo denominadas as disciplinas que contemplaram o TCC como: Iniciacdo Cientifica,
Trabalho de Curso e Seminério de TC.

§ 3° Os cursos ficam liberados para definirem a estrutura de oferta do TCC mediante a
organizacdo didatico-pedagdgica correspondente as particularidades de oferta, uma vez que
venha atender as Resolugdes CNE/CES ao estabelecer as Diretrizes Curriculares Nacionais para
cada Curso de Graduacdo ofertado na FPM.

Art. 5° O TCC devera ser enquadrado nas seguintes modalidades previstas:
8 1°. Quanto ao tipo de Estudo/ e Pesquisa:
I. Qualitativa;
I. Quantitativa.
8 2°. Quanto a Natureza do Estudo/ e Pesquisa:
|. Bésica;
Il. Aplicada.
8 3% Quanto aos Objetivos do Estudo/ e Pesquisa:
I. Exploratoria;
I1. Descritiva;
1. Explicativa.
8 4°  Quanto aos Procedimentos do Estudo/ e Pesquisa:
I. Experimental;
Il. Bibliografica;
I11. Documental;
IV. Normativo-juridico;
V. Pesquisa de Campo;
VI. Ex-Post-Facto;
VII. Levantamento;
VIIl. Com Survey;,
IX. Estudo de Caso;
X. Participante;
Xl1. Pesquisa-Acéo;
XIl. Etnografica;
XI1l. Etnometodologica.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA AS
ATRIBUICOES
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Art. 6° A Estrutura Organizacional Administrativa do TCC para os Cursos de Graduagédo da
FPM é representada por:
I. Coordenador do Curso e Comissdo de TCC;
1. Professor de TCC;
I11. Professores Orientadores;
IV. Académicos Orientados.

Secdo | - DO COORDENADOR DE CURSO E COMISSAO DE TCC

Art. 7° Compete ao Coordenador de Curso responsavel pelo acompanhamento dos TCC’s do
Curso de Graduacdo ao qual é responsavel:

I. Indicar o professor responsavel pelo TCC, doravante denominado Professor de TCC, que
se encarregara das acdes do processo ensino-aprendizagem do Trabalho de Concluséo de
Curso;

I. Providenciar, em consonancia com o Professor de TCC, a homologacéo dos Professores
Orientadores;
I1l. Homologar as decisdes referentes ao TCC;
IV. Estabelecer, em consonancia com o Professor de TCC, normas e instrucfes
complementares no &mbito do seu curso;
V. Constituir Comissdo de TCC, quando necessario, para discutir particularidades.

Art. 8° As Comissdes de TCC serdo constituidas mediante a necessidade de discutir 0s casos
omissos, bem como demais procedéncias, conforme particularidades de cada curso da FPM que
se julgar necessario a consulta ou decisao.
8 1°. As Comissdes de TCC serdo compostas:
I. Coordenador do Curso;
Il. Professor do TCC no Curso;
I11. Dois professores do Colegiado que nao o Professor Orientador;
IV. Um académico do Curso correspondente ao periodo do curso.
8 2° A estas comissdes cabera decidir e verificar os protocolos que correspondem ao
desenvolvimento do TCC, decidir em relacdo ao motivo exposto a sua constituicao.
8 3° A comissdo devera lavrar Ata e encaminhar decisdo ao respectivo Colegiado de Curso.
§ 4°. Estara assegurado o periodo de 30 (trinta) dias a contar a constituicdo da Comissdo para
que se manifeste ao Colegiado, posi¢cdo mediante o motivo de constituicao.

Secgéo Il - DO PROFESSOR DE TCC

Art. 9° Compete ao Professor de TCC:
I. Apoiar a Coordenacdo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao TCC,
bem como atender as orientagdes;
Il. Garantir que os trabalhos que envolvam seres humanos cumpram aos principios éticos
segundo Resolucdo do CNS 466/2012 e CNS 510/2016 para pesquisa com seres humanos,
a fim de ser submetido, através de documentacdo necesséria, andlise ética e
acompanhamento do Comité de Etica e Pesquisa da FPM;
I1l. Efetuar a divulgacdo e o lancamento das avaliagdes referentes ao TCC, bem como
organizar e informar Coordenacédo de Curso e Secretaria Geral dos documentos finais;
IV. Definir, jJuntamente com a Coordenacdo de Curso, as atividades de acompanhamento e
de avaliacdo do TCC, bem como a sistematizacdo do processo estabelecendo a relagédo
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direta junto aos académicos na orientagdo dos protocolos institucionais garantindo o fiel
cumprimento deste Regulamento, bem como as normatizacgdes particulares de cada curso
da FPM;

V. Promover, juntamente com a Coordenacéo de Curso, a integracdo com a P6s-Graduacéo,
empresas e organizacdes, de forma a levantar possiveis temas de trabalhos e fontes de
financiamento;

V1. Organizar e gerir todas as atividades académicas e administrativas necessarias ao bom
andamento dos trabalhos de orientandos e orientadores de TCC;

VII. Registrar em documentos proprios o nome dos discentes, seus orientadores e trabalhos
em andamento, prestar esclarecimentos e informagdes junto as Coordenac6es de Curso.

VIII. Verificar que todos os alunos habilitados as atividades de TCC estejam em dia com 0s
documentos e registros necessarios a oficializagéo de seu trabalho, bem como a Secretaria
Geral;

IX. Estabelecer junto da Coordenacdo de Curso 0s prazos correspondentes, entrega de
documentos, limites para definicdo de bancas e datas reservadas a defesa publica dos
trabalhos.

X. Elaborar os documentos de bancas de avaliacdo dos TCC, conforme deferimento do
Colegiado de Curso, verificando documentos de protocolos de pedido de defesa emitindo
parecer.

XI. Apés defesa, encaminhar todos os protocolos correspondentes a Secretaria Geral.

XII. Auxiliar o discente e 0 docente na solugdo de possiveis problemas relativos as atividades
de desenvolvimento do trabalho correspondente ao Plano de Trabalho, Projeto de
Pesquisa e Organizacao da Escrita.

XI1l. Nao compete ao professor de TCC definir caminhos correspondentes a execu¢do do
trabalho.

XIV. Ao professor de TCC cabe apenas as orientacbes metodoldgicas e aos aspectos de
formatacédo correspondentes ao Manual de Elaboracédo de Trabalhos Académicos da FPM.

Secédo 111 - DO PROFESSOR ORIENTADOR DO TCC

Art. 10 As orientacdes do TCC serdo atribuicdes dos professores que integrem o quadro
funcional permanente, com atividades docentes nos Cursos de Graduacédo ofertados pela FPM
e designados por seus respectivos Coordenadores de Curso e Departamentos.

8 1° Podem figurar como orientadores os professores tanto do ciclo basico como do
profissionalizante dos Cursos e aqueles que estdo ou ndo em atividade efetiva no Curso.

8 2° O(s) co-orientador(es) terd(do) por fungdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho,
podendo ser qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto
em questao.

Art. 11 As designacdes dos orientadores deverdo ser observadas sempre mediante a vinculagao
entre a area de conhecimento na qual serdo desenvolvidos os projetos e a area de atuacao do
Professor Orientador.

8 1°. Os professores orientadores deverdo ofertar no minimo 3 (trés) vagas de orientacdo por
ano/semestre do curso que reside em nucleo de basico, e 4 (quatro) vagas de orientacdo por ano/
semestre por curso que reside em nucleo profissionalizante e origem de formacdo. Salvo e
resguardo as particularidades de cada curso, assim definia pelo NDE e aprovada em Colegiado.
8 2°. O numero méaximo de orienta¢des simultaneas seré de 6 (seis) alunos, compreendidos entre
0 6° (sexto) ao 10° (décimo) periodo por curso de graduacdo no qual que reside ofertado na
FPM. Salvo e resguardo as particularidades de cada curso.
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8 3°. Em situacgdes excepcionais e por solicitacdo do professor orientador, esse podera assumir
um numero maior de orientandos, desde que submeta pedido a analise da Coordenacao junto
ao Colegiado de Curso com justificativa que esteja de acordo com os limites do seu plano
individual de trabalho.

8§ 4°. As orientacBes dos trabalhos estardo vinculadas ao nimero de aula do docente no curso
em que reside, daqueles Cursos de Graduacao ofertados pela IES, onde as orientacfes ndo sao
remuneradas em substituicdo aos dias ndo trabalhados por meio de recesso de emendas de
feriados bem como outras dispensas de aula; assim acordado em reunido anual de abertura dos
trabalhos letivos.

Paragrafo Primeiro. Cabera ao Coordenador do Curso juntamente com o Professor de TCC,
organizar as areas de atuacao e pesquisa dos professores correspondente ao Curso de Graduacgao
ofertado pela FPM, para serem apresentadas aos alunos no inicio do nucleo cientifico de
desenvolvimento do TCC.

Art. 12 Serd permitida substituicdo de orientador, mediante solicitacdo por escrito com
justificativa(s) e entregue ao Professor de TCC, até 60 (sessenta) dias apds as designacdes de
indicagéo de orientacéo.

8 1°. Caberd ao Coordenador de Curso analisar a justificativa e decidir sobre a substituigdo do
Professor Orientador, encaminhando a deciséo direta ao Colegiado de Curso, ou constituir
Comissdo de TCC para analise.

§ 2°. Seré garantido ao Professor Orientador o pedido de desvinculacdo de orientacdo indicando
a substituicdo de Professor Orientador, solicitado por escrito com justificativa(s) e entregue ao
Professor de TCC, até 60 (sessenta) dias apos as designacdes de indicacdo de orientacao.

8 3% Apds os 60 (sessenta) dias, e/ou decorrer do desenvolvimento do TCC é garantido a
solicitacdo de desvinculacao por ambas as partes (orientador e orientando). A solicitacdo devera
ser feita por escrito, seguido de justificativa, entregue ao Professor Responsavel de TCC, que
encaminhara a solicitacio a Coordenacdo do Curso. Neste caso, obrigatoriamente, a
Coordenacdo de Curso devera constituir Comissao de TCC.

Art. 13 Os professores orientadores deverdo ofertar no minimo 2 (duas) vagas de orientacao
por ano/ semestre por curso que reside em nucleo de basico, e 3 (trés) vagas de orientacao por
ano/ semestre por curso que reside em nucleo profissionalizante e origem de formacéo.

8 1°. O numero méximo de orientacOes simultaneas sera de 6 (seis) alunos, compreendidos entre
0 6° (sexto) ao 10° (décimo) periodo por curso de graduacdo no qual reside ofertado na FPM.
8 2°. Em situagOes excepcionais e por solicitacdo do professor orientador, este poderd assumir
um numero maior de orientandos, desde que submeta pedido a analise da Coordenagao junto
ao Colegiado de Curso com justificativa que esteja de acordo com os limites do seu plano
individual de trabalho.

8 3°. As orientacGes dos trabalhos estardo vinculadas ao nimero de aula do docente no curso
em que reside, daqueles Cursos de Graduacao ofertados pela IES.

8 4° A remuneracdo das orientacdes serd em carater de substituicdo aos dias ndo trabalhados
nos periodos de recessos (compreendidos devido aos feriados) , bem como outras dispensas de
aula, assim acordado em reunido anual de abertura dos trabalhos letivos.

Art. 14 Compete ao Professor Orientador:
I. Apresentar area de pesquisa junto ao Professor de TCC e Coordenagéo do Curso;
I. Decidir a estratégia do Plano de Trabalho do TCC junto ao académico, uma vez que se
deve prevalecer o interesse do Professor Orientador junto a iniciativa de pesquisa do
Orientando.
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I11. Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, do plano de trabalho,
projeto de pesquisa até a defesa e entrega da versao final.

IV. Realizar reunides periddicas de orientacdo com os alunos, mesmo que esses ocorram por
e-mail, e emitir relatorio de acompanhamento e avaliacGes ao Professor de TCC, salvo
resguardo, normativa especifica regimentada por cada curso aprovado por seu colegiado;

V. Participar das reunides com o Coordenador do Curso e/ou Professor de TCC, quando
Necessario;

VI. Participar da banca de avaliacao final,

VII. Orientar o aluno na aplicacdo de conteidos e normas técnicas para a elaboracdo do TCC,
conforme metodologia da pesquisa cientifica;

VIII. Efetuar arevisdo dos documentos e componentes do TCC, e autorizar os alunos a fazerem
as apresentacdes previstas e a entrega de toda a documentacéo solicitada;

IX. Acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou em organizacfes
quando o estudo envolver;

X. Indicar, se necessario, ao Professor Responsavel a nomeacéo de co-orientador.

XI. Comunicar ao Professor Responsavel do TCC e encaminhar a Coordenagéo do Curso as
dificuldades e davidas relativas ao processo de orientacéo;

XII. Inibir a pratica de plagio e recusar a orientacdo de alunos que ndo cumpram com 0S
objetivos, normas e regras deste documento comunicando imediatamente e por escrito ao
Professor de TCC a encaminhar a Coordenacdo do Curso quaisquer irregularidades;

XII. Estimular os orientandos a publicarem seu TCC, preferencialmente em periddicos
indexados;

XIV. Cumprir fielmente o Cronograma de TCC divulgado pela Coordenacdo do Curso junto
ao Professor Responsavel do TCC.

§ 1°. Nao serd aceito nenhum documento pelo Professor de TCC que ndo contemple a assinatura

do Professor Orientador.

8§ 2°. Cabera ao Professor Orientador assinar documentos que estejam plenamente de acordo e

que se julgarem necessarios, caso seja preciso, fazer-se-do anotacGes e observacGes a fim de

evitar problemas futuros em decorréncia de abertura de Comissdo de TCC, por conter a

assinatura do Professor Orientador que valida a documentag&o.

Secdo IV - DOS ACADEMICOS ORIENTANDOS

Art. 15 Estarem devidamente matriculados na disciplina que compete a estrutura didatico-
pedagdgica do respectivo curso de graduagéo ofertado pela FPM.

Art. 16 Sdo direitos do(s) Aluno(s) Orientado(s):
I. Ser informado quanto as normas constantes nesta Instrucdo Normativa.
I1. Ter um Professor Orientador e com este discutir o tema e o desenvolvimento do trabalho.

Art. 17 Sao deveres do(s) Aluno(s) Orientado(s):
I. Ter cursado disciplina/unidade curricular ou comprovar a participacdo em oficinas sobre
metodologia da pesquisa, bem como as disciplinas de metodologia cientifica da pesquisa.
I1. Elaborar e apresentar o Plano de Trabalho, Projeto de Pesquisa e Trabalho do TCC em
conformidade com este Regulamento.
I1l. Requerer a sua matricula na Secretaria Geral nos periodos de matricula estabelecidos no
Calendario Académico.
IV. Apresentar toda a documentacdo solicitada pelo Professor Responsavel e pelo Professor
Orientador.
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V. Participar das reunides periddicas de orientacdo com o Professor Orientador do TCC, seja
pessoalmente seja via e-mail, Skype e/ outro meio acordado entre orientador e orientado.

VI. Seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao TCC.

VII. Participar das aulas periddicas com o Professor Responsavel pelo TCC.
VIII. Participar de todos os seminérios/ e ou aulas referentes ao TCC (quando houver).

IX. Entregar ao Professor Responsavel pelo TCC a monografia corrigida (de acordo com as
recomendacgdes da banca examinadora) nas versdes impressa e eletrénica, incluindo
arquivos de resultados experimentais, tais como: planilhas, graficos, softwares e outros,
atendendo as exigéncias especificas.

X. Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacao de Curso.

X1. Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio académico,
garantindo a citagédo dos autores.

XI1. Cumprir fielmente o Cronograma de TCC divulgado pela Coordenacdo do Curso junto
do Professor Responsavel do TCC.
XIII. Responsabilizar-se, juntamente com o Professor Orientador, por todas as informacdes
descritas no TCC.
XIV. Apresentar o TCC para a banca examinadora, na data estipulada pelo Colegiado de Curso,
por meio do deferimento da Coordenacéo de Curso divulgada pelo Professor Responsavel
pelo TCC.

CAPITULO 11l - DA MATRICULA, PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E
DESENVOLVIMENTO DO TCC

Secdo | - DA MATRICULA

Art. 18 A matricula nas disciplinas que compdem o desenvolvimento do TCC seguird o
disposto no Regulamento Didatico-Pedagogico e conforme previsto no Projeto Pedagdgico de
cada Curso de Graduacéo ofertado pela FPM.

8 1°. O aluno dara sequéncia didatica nas disciplinas que compdem o desenvolvimento do TCC
estando aprovado nas disciplinas anteriores, conforme a disposi¢éo curricular, especificamente
de cada Curso de Graduacéo ofertado pela FPM.

8 2° Somente apresentard seu trabalho em bancas examinadoras constituidas, ou terdo 0s
mesmos avaliados, o aluno efetivamente matriculado no Seminario de TC correspondente ao
periodo letivo, ofertado no semestre do ano letivo.

Secdo Il - DO PLANEJAMENTO

Art. 19 Caberd as Coordenagdes dos Cursos de Graduagédo ofertados pela FPM definir junto ao
Professor Responsavel pelo TCC os CRONOGRAMAS DE ATIVIDADE E
PRODUTIVIDADE, e publicar o mesmo por meio de EDITAL para a comunidade Docente e
Discente do respectivo Curso.

8 1°. A organizacdo do Cronograma ficara a critério de cada Coordenacdo de Curso que é
ofertado pela FPM, néo havendo obrigatoriedade do mesmao ser organizado especificamente no
semestre que compde o inicio das disciplinas que envolvem o desenvolvimento do TCC.

8 2°. O Cronograma de Atividade e Produtividade deve contemplar no minimo:
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I. Organizacdo de Inicializagdo (com todos os protocolos especificos Anexo 1-A).
I. Entrega Oficial do Plano de Trabalho (Anexo 1-B).
I1l. Datas de Entregas de Relatorios de Acompanhamento Mensal.
IV. Data da Entrega de Avaliacdo do Professor Orientador.
V. Data Limite de Pedido de Defesa junto ao Colegiado de Curso.
8 3°. O processo de Inicializacdo das atividades contemplard os 30 (trinta) primeiros dias do
inicio da disciplina de TCC, conforme organizacao didatico-pedagdgica da estrutura curricular
de cada Curso de Graduacéo ofertado pela FPM, que devera contemplar:
I. Apresentacdo das &reas de pesquisas e 0s respectivos professores orientadores.
I1. Entrega Prévia do Interesse de Estudo, conforme Plano de Trabalho.
I11. Organizagédo dos Professores Orientadores e Designagdes das Orientagdes.
IV. Assinatura de Documentos — Carta de Aceite (Anexo 2-A / Anexo 2-B).

Art. 20 O trabalho escrito de TCC devera enquadrar-se nas modalidades descritas no artigo 4°.

Secédo I11- DO ACOMPANHAMENTO DO TCC

Art. 21 O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reuniées com periodicidade
minima mensal, previamente agendadas entre orientador e orientando(s). Podendo ser
presencial ou virtual, inclusive via e-mail, desde que acordado entre orientador e orientado.

8 1° Apos cada reunido de orientagdo, devera ser feito um relatorio de acompanhamento
(Anexo 3) dos assuntos tratados na reunido, o qual deverad ser assinado pelo(s)aluno(s) e
orientador e entregue mensalmente ao Professor Responsavel pelo TCC, somente as aulas
especificas com o professor, salvo e resguardo as normativas especificas de cada curso.

§ 2°. Ao final do semestre, o Professor Orientador devera entregar a Ficha de Avaliacdo de
Desenvolvimento do TCC (Anexo 4), salvo e resguardo as normativas especificas de cada
curso.

8 3°. Na entrega de etapas do TCC, conforme organizagéo do trabalho definido entre Professor
Orientador e Orientando, o Professor Responsavel somente ir& pegar o trabalho mediante Folha
de Aprovacdo do Orientador (Anexo 5), salvo e resguardo as normativas especificas de cada
curso.

Secdo IV- DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 22 O TCC devera ser elaborado e redigido na forma de artigo cientifico e/ou monografia
e/ou resenha, segundo as instrucdes contidas Anexo 6, e/ou conforme:

I. Norma especifica estabelecida pelo Curso de Graduacédo ofertado pela FPM.

I1. Normas especificas de algum periodico cientifico indexado em base de dados cientifica,

selecionado pelo professor orientador.

8 1°. A utilizacdo das normas de periodico cientifico para a elaboragdo do artigo oriundo do
TCC somente sera aceita nos casos em que o trabalho ja tiver sido submetido a mesma e,
portanto, o artigo deve ser apresentado a banca avaliadora acompanhado de cdpia da carta de
submissao, recibo do editor da revista e as normas do peridédico. Nos casos em que o artigo foi
aceito para publicacdo no periddico devera constar a carta de aceite ou a copia do artigo
publicado.
8 2°. Para os Cursos de Engenharia prevalecera a elaboragdo de Projetos de Agéo e/ou conforme
definidos no PPC.
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8§ 3°. Para os Cursos de Graduagdo Tecnoldgica prevalecerd a elaboracéo de Projetos definidos
no PPC.

Art. 23 O projeto de TCC que envolva pesquisa com animais ou seres humanos devera ter o
parecer favoravel do respectivo Comité de Etica de Uso de Animais (CEUA) da FPM.

Art. 24 A submissdo de trabalhos de TCC as revistas indexadas s6 podera ser realizada com a
anuéncia do orientador e com sua inclusdo em co-autoria.

Art. 25 A avaliacdo das disciplinas que correspondem ao desenvolvimento do TCC, sera
organizada pelo Professor Responsavel, de acordo com o estabelecido em normas
complementares de cada curso ofertado pela FPM.

Paragrafo Unico. O procedimento avaliativo estabelecera por meio da apresentacio das
informacBes contidas no paragrafo segundo do Art. 19, Sessdo Ill, do Capitulo Ill deste
Regulamento, bem como a participacdo nas aulas da disciplina do Professor Responsavel do
TCC, conforme critérios definidos por esse.

Art. 26 Os critérios de aprovacao nas disciplinas que contemplam o desenvolvimento do TCC,
correspondem aos critérios estabelecidos no Regimento da FPM.

Art. 27 O TCC deveré ser desenvolvido conforme disposi¢do do Art. 3°, paragrafo primeiro,
inciso 1° e paragrafo segundo descrito no Capitulo 1 deste Regulamento.

Paragrafo Unico: Sera estabelecido o tempo final de protocolo de pedido de Defesa de Publica
de TCC, sendo o trabalho acompanhado pelo Professor Responsavel de TCC.

CAPITULO IV - DOS CRITERIOS DE DEFESA E AVALIACAO FINAL DO TCC

Art. 28 E de total responsabilidade do aluno solicitar, protocolar e proceder o Pedido de Defesa
Publica do TCC junto ao Colegiado de Curso, bem como organizar toda a documentacao em
observancia do cumprimento dos artigos descritos na Secédo | deste capitulo.

Secdo I-DOS CRITERIOS PEDIDO DE DEFESA

Art. 29 A apresentacdo do trabalho para aprecia¢do da banca examinadora, bem como a entrega
da verséo final do trabalho, deve:
8 1°. Ater-se as Regras Gerais para Formatacao de Trabalhos Académicos — Word, contidas no
Manual de Elaboragédo de Trabalhos Académicos da FPM.
§ 2°. Apresentar em sua composicao grafica os Elementos Pré-Textuais, modelos contidas no
Manual de Elaboracgéo de Trabalhos Académicos da FPM, contendo:
I. Capa.
Il. Folha de Rosto.
I1l. Folha de Aprovacao.
IV. Epigrafe
V. Dedicatoria.
VI. Agradecimento.
VII. Lista.
VIII. Sumério
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IX. Formato do Trabalho (conforme escolha do orientador, de acordo com o Art. 22 item | e
I1, da Secdo 1V, do Capitulo 111 deste Regulamento).
X. Declaragdo de Autorizagdo (somente na versdo final, apos defesa, contida na ultima
pagina do trabalho Anexo 7).
§ 3°. O trabalho quando elaborado de acordo com o item 1l do Art. 22, da Secéo 1V, do Capitulo
I11 deste Regulamento, devera estar com formatacdo que corresponda ao § 1° deste artigo.
§ 4°. Ater-se aos Elementos Textuais e Pos-Textuais contidos nos itens descritos no Manual de
Elaboracédo de Trabalhos Académicos da FPM.

Art. 30 O pedido de Defesa Publica e Constituicdo de Banca Examinadora deverad ser
protocolado junto ao Professor Responsdvel de TCC, que procederd ao andamento do
Deferimento e sistematizacao da apresentacao e composi¢do de banca junto com a Coordenacéo
do Curso ofertado pela FPM e a aprovacéo do Colegiado.
8 1°. Para os Cursos de Engenharia e de Graduagao Tecnologica seré realizado Mostra Técnico
Cientifica de Produgéo.
8 2°. A Mostra Tecnico Cientifica de Produg&o sera realizada e organizada concomitantemente
pelo Professor Responsavel de TCC e a Coordenacgdo do Curso ofertado pela FPM.
8§ 3°. Todos os Académicos da FPM, independente do Curso de Graduagdo cursado ofertado
pela FPM, devera cumprir o Art. 28 em apresentar a solicitacdo conforme logistica estabelecida
por cada curso através da organizacgdo sistematica entre Professor TCC e Coordenacéo, tendo
como sugestdo os documentos (Anexo 8):
I. Oficio de Solicitacdo de Defesa de TCC.
Il. Solicitacdo de Providéncias para Defesa Publica de TCC.
I1l. Protocolo de Deferimento para Defesa de TCC, quando publicado em Periodico
Cientifico.

IV. 4 (quatro) vias da versdo do TCC para defesa devidamente encadernado.
8 4° O Académico deverd entregar uma versdao do trabalho salvo em formato Word,
encaminhado através de formulario proprio e para verificacdo de plagio pelo Professor
Responsavel de TCC, que ird emitir um parecer de autenticidade.
8§ 5°. Ficam liberados do cumprimento do Paragrafo Terceiro deste artigo aqueles académicos
gue submeterem o trabalho a periodo, conforme o item Il do Art. 22, da Secéo IV, do Capitulo
I11 deste Regulamento.

Art. 31 O aluno que apresentar um dos documentos descritos no paragrafo unico do Art. 20,
estard dispensado da apresentagdo do TCC, sendo apenas constituido banca examinadora
simples para apreciacdo dos documentos apresentados.

Paragrafo Unico: A dispensa da apresentacdo do TCC n#o descaracteriza a composicao da
Banca Examinadora, devendo o aluno cumprir todas as exigéncias contidas no Art. 28 e Art.
29, desta sessdo do Capitulo IV.

Art. 32 Alem do artigo cientifico, o TCC devera ser apresentado na forma de exposicao oral.

Art. 33 A exposicdo oral realizar-se-a em sessdo publica, perante banca examinadora
constituida:
I. Pelo professor orientador, que a presidira.
Il. Por mais 2 (dois) professores a serem indicados pelo orientador e homologados pelo
Colegiado de Curso.
I1l. Membro externo terdo sua participacédo validada pelo colegiado, mediante assinatura de
termo de compromisso voluntario de participagdo de banca.
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Paragrafo Unico: S&o concedidos ao aluno 20 (vinte) minutos para a apresentacéo do trabalho
e 30 (trinta) minutos para a banca examinadora proceder a sua arguicao.

Secdo 11-DOS CRITERIOS AVALIACAO DO TCC

Art. 34 A nota final atribuida ao aluno é resultante da soma das avalia¢cdes do trabalho na
exposicdo grafica e metodoldgica da escrita e da exposicdo oral pelos componentes da banca
examinadora do TCC.
8 1° Os trabalhos que forem deferidos a dispensa da Exposic¢éo Oral em fun¢do do cumprimento
do o item Il do Art. 22, da Secédo IV, do Capitulo Il deste Regulamento, o académico sera
avaliado conforme:
I. A nota da Exposi¢do Oral seré substituida pelo valor integral que a compde, ou seja, igual
a 50 (cinquenta) pontos.
§ 2° Formula para atribuicdo da nota na soma, conforme Regimento da FPM, que compde a
Ficha de Avaliacdo de Banca Examinadora, respectivamente, uma atribuicdo de nota em
concomitantemente entre todos os membros da Banca Examinadora.
8 3°% NT EGME + NT EO = NF, onde:
I. NT EGME = Nota da Exposicdo Grafica e Metodoldgica da Escrita.
Il. NT EO = Nota da Exposicao Oral.
I1l. NF = Nota Final do TCC.
8 3°. As notas da Avaliagdo do TCC poderdo ser fracionadas sem arredondamentos, somente
com uma casa decimal.
8 4° A banca examinadora emitira parecer consensualmente em conjunto para 0s critérios
avaliativos.

Art. 35 No processo de avaliacdo do trabalho na exposicao grafica e metodoldgica da escrita
deverdo ser observados 0s seguintes critérios, sequido dos valores que compde a nota para cada
item totalizando 50 pontos:
I. VALOR académico e possivel utilidade e/ou aplicagdo préatica do trabalho, capacidade de
problematizacdo, discussao e sintese = 15,0 pontos.
Il. QUALIDADE da redacéo e adequacao entre titulo, objetivos e concluses, originalidade
e fidelidade tedrica e metodoldgica = 15,0 pontos.
1. ATENDIMENTO AS NORMAS deste regulamento, redagio do texto e correcio
gramatical e apresentacdo gréfica/ e ou formatagdo = 10,0 pontos.
IV. REFERENCIAS relevantes, justificativa cientifica e prospeccao social = 10,0 pontos.

Art. 36 No processo de avaliacdo do trabalho na exposicdo oral deverdo ser observados os
seguintes critérios, seguido dos valores que compde a nota para cada item totalizando 50 pontos:
I. CONDUTA do aluno e esclarecimento de duvidas= 10 pontos.
Il. ESTRUTURA DA APRESENTACAO utilizacdo do recurso visual, comunicacio,
clareza, e expresséo = 8 pontos.
I1l. CAPACIDADE de sintese e clareza na exposi¢éo tedrica, metodoldgica e organizacgao =
15,0 pontos.
I\V. DOMINIO do contetido = 15,0 pontos.
V. Respeito ao tempo estipulado = 2 pontos

Art. 37 A aprovacgdo do trabalho final do TCC compreende a avaliagdo com nota de 60
(sessenta) até 100 (cem) pontos.
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8§ 1°. O trabalho final de TCC que receber nota inferior a 60 pontos no minimo 40 (quarenta)
pontos podera ser reavaliado uma Unica vez, com 0 prazo maximo para corre¢do e reavaliacdo
de 30 (trinta) dias, protocolado junto ao Professor Responséavel pelo TCC que encaminhara a
Coordenacdo do Curso ofertado pela FPM.

§ 2°. Caberd ao Coordenador do Curso ofertado pela FPM proceder a Convocacao da Banca
Examinadora para a reavaliacdo composta pelo: Professor Orientador, Professor Responsavel
pelo TCC e Coordenador do Curso Ofertado pela FPM.

8 3° A aprovagédo final no TCC dar-se-4& mediante encaminhamento do resultado para a
Coordenagdo do Curso que lavrara a Ata em conjunto com o Professor de TCC e demais
membros da banca e assim posteriormente dando sequéncia aos protocolos junto a Secretaria
Académica e Geral da FPM.

Art. 38 N&o serdo aceitos os trabalhos de conclusdo de curso que apresentar as seguintes
restricdes:
I. Conter plagio comprovado pelo Professor Responsavel do TCC ao examinar.

Il. N&o cumprimento de todas as etapas e datas previstas no cronograma de atividades do
TCC.

I1l. Ser elaborado sem o acompanhamento de um Professor Orientador designado pela
Coordenacéo do Curso ofertado pela FPM ou autorizado pela Coordenagdo do Curso e
Colegiado.

IV. Aqgueles que ndo apresentarem todos os documentos exigidos no Art. 28, Art. 29 da Secao
| do Capitulo IV deste Regulamento.

Paragrafo Unico: O Académico que se enquadrar no item | deste artigo sera considerado falta
grave, sendo REPROVADO diretamente.

CAPITULO V - DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS
DESENVOLVIDOS

Art. 39 E de total responsabilidade do aluno cumprir a fase final de encerramento do TCC ap6s
defesa e consideragdes desta, junto aos departamentos institucionais, estando atento as
exigéncias explicitadas neste Regulamento.

Art. 40 Apds a Defesa seré estabelecido o prazo de até 30 (trinta) dias para que o Académico
providencie:
I. As correcdes apontadas pela Banca Examinadora.
Il. Reviséo Geral da Formatacédo e do Portugués.
I1l. Revisdo do Abstract.
IV. Entrega da Versdo em Formato Digital conforme Formulario da Biblioteca, seguido de
todas as informagdes requeridas no mesmo.
a. Informacdes do sobre a Defesa
b. Versédo Final do Trabalho
c. Copiada Ata de Defesa
d. Informagdes sobre Publicacéo
8 1°. A versdo final devera estar organizada conforme o Art. 28, 8 2° e os itens descritos na
Secdo | do Capitulo IV deste Regulamento.
8 2° O nédo cumprimento do Art. 40 e os paragrafos primeiro e segundo deste, implicara o
impedimento da Colacdo de Grau Oficial, ficando o aluno apto a proceder a cerimonia de
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colacdo de grau somente ap6s o deferimento do cumprimento do Art. 40, oficializado pela
Biblioteca que sera deferido pela Secretaria Geral a autorizacéo para a Colagédo de Grau.

Art. 41 A FPM reserva-se o direito de disponibilizar os trabalhos concluidos no TCC em copia
material ou por intermédio de midias diversas, nas bibliotecas e na Internet.

81°. Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho, esses
ndo serdo divulgados eletronicamente ou via impressa disponibilizada na biblioteca e na
Internet.

82°. O Trabalho de Curso € regulamentado e institucionalizado apresentando como apoio a
producdo dos trabalhos, a disponibilizacdo de manuais periodicamente atualizados.

83°. Todos os trabalhos de curso sdo encaminhados a Biblioteca da institui¢do para que o setor
providencie o arquivamento e a disponibilizacdo dos mesmos a comunidade académica atraves
dos repositdrios institucionais.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 42 Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizagoes, devera
ser formatado termo de compromisso proprio, definindo as atribuicGes, direitos e deveres das
partes envolvidas, inclusive a autorizacéo da divulgacdo do nome da empresa na publicagéo do
trabalho.

Art. 43 Quando o TCC resultar em patente, a propriedade dessa sera estabelecida, conforme
regulamentacdo prépria, sendo a FPM coautora da producao.

Art. 44 As Coordenacbes de Cursos ofertados pela FPM poderdo estabelecer Normas
Regimentais complementares para as atividades de TCC, conforme aprovacao dos Colegiados
de Cursos.

Art. 45 Os casos omissos serdo resolvidos primeiramente com o Professor Responsavel de
TCC, que encaminhara as Coordenacdes de Cursos, as quais convocard o Colegiado de Curso
para deciséo.

Paragrafo unico: As decisdes serdo encaminhadas a Secretaria Geral para procedimentos
académicos institucionais.

Art. 46 Este Regulamento serd de abrangéncia a todos os Cursos de Graduacao de formagéo
Tecnologica, Licenciatura e Bacharelados ofertados pela FPM, garantindo as Coordenacdes
destes Cursos que adotem Normas Regimentais complementares que garantem o fiel
cumprimento deste Regulamento.

Paragrafo Unico: Nenhuma Norma Regimental complementar pelos Cursos poderd ser
superior a este Regulamento, podendo assim complementar conforme previsto.

Art. 47 Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando todas as
disposi¢des em contrario, na Instru¢cdo Normativa de 13 de janeiro de 2021.

8 1°. Seréa garantido o periodo de 6 (seis) meses da publicacdo deste regulamento, para que as
coordenacdes de curso que estdo em fase de conclusédo do TCC cumpram o0s dispostos no
Capitulo Il — Secéo 1V, Capitulo IV e Capitulo V.

8 2°. As turmas que estiverem iniciando o novo ciclo de desenvolvimento de TCC deverédo
imediatamente a publicacao deste regulamento a sua aplicabilidade.
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Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo em 08 de agosto de 2023.
Assinam conjuntamente,

Prof. Dr. Gilmar Antoniassi Junior
Departamento Pedagogico
Faculdade Patos de Minas

Prof. Me. Fredston Gongalves Coimbra
Coordenagdo Académica
Faculdade Patos de Minas

Profa. Dra. Daniela Cristina Silva Borges
Secretaria Geral Adjunta
Faculdade Patos de Minas

Prof. Dr. Paulo César de Sousa
Direcdo Geral
Faculdade Patos de Minas
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ANEXO 1-A

PREVIA DO INTERESSE DE ESTUDO, CONFORME PLANO DE TRABALHO
Este modelo serd disponibilizado em Downloads no Word para preenchimento

Curso de Graduacédo em
ALUNO:
N° de Matricula:

Sugestdo de Orientador:
Exposigédo do Tema do Trabalho:

Descricdo da intencdo que enquadre nas modalidades previstas de pesquisas, segundo o
Regulamento de TCC da FPM:

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de

Assinatura do(a) Aluno(a)
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ANEXO 1-B

PLANO DE TRABALHO DE TCC
Este modelo serd disponibilizado em Downloads no Word para preenchimento

1. Identificagdo

Matricula: Turma: Semestre: Ano:

Nome do Aluno:

2. Informag0es do Orientador
Nome:
Area de Pesquisa:

3. Area de Tematica
3.1 Tema de Estudo/ e ou Pesquisa

3.2 Exposicéao da Escolha da Tematica (Justificativa)

3.3 TipO de Trabalho (descrito de acordo com o Art. 4° do Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso para 0s Cursos
de Graduagdo da FPM)

4. Sintese do Plano de Trabalho de Estudo/ e ou Pesquisa
4.1 Problema

4.2 Objetivo Geral

4.3 Metodologia de Desenvolvimento

Observagdo: para cada item do campo 4, deve conter no minimo 250 palavras.

5 Cronograma de EXECUQ&O do Trabalho (Elaborar considerando todas as etapas até sua conclusdo / e defesa)

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de

Assinatura do(a) Orientando(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
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Parecer Colegiado de Curso

I:l Aprovado I:l Revisar I:l Reprovado

Observacoes:

Data Assinatura da Coordenagao de Curso
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ANEXO 2-A

CARTA DE ACEITE DE ORIENTADOR

Conforme prerrogativa contida no Regulamento do Trabalho
de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduacédo da
Faculdade Patos de Minas, tendo em vista a Instrugdo
Normativa de 07 de agosto de 2023.

Professor:

Aluno:

Docente do Curso de Graduacao em:

Eu professor do Curso de Graduagdo acima descrito ofertado pela Faculdade
Patos de Minas, declaro para fins de formalizacdo que tenho conhecimento das
instrugdes e deveres inerentes a orientagdo do Trabalho de Concluséo de Curso.
Declaro também, que tenho conhecimento do Regulamento do Trabalho de
Concluséao de Curso para as Graduagbes da FPM e aceito o respectivo aluno
mencionado do respectivo Curso de Graduacdo. Comprometo-me na qualidade
de orientador a desenvolver aquilo que me compete com rigor € cCompromisso;
estando ciente e de acordo com Art.° 11, § 4° da Secdo Il do Regulamento de
TCC.

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO 2-B

CARTA DE ACEITE DE CO-ORIENTADOR

Conforme prerrogativa contida no Regulamento do Trabalho
de Conclusdo de Curso para os Cursos de Graduacédo da
Faculdade Patos de Minas, tendo em vista a Instrucdo
Normativa de 07 de agosto de 2023.

Orientando(a):

Orientador(a):

Docente do Curso de Graduagéo em:

Co-Orientador(a):

Co-Orientador(a) na modalidade externo: () Sim ( ) Néo

Tendo em vista a solicitacdo de Co-orientagdo para o desenvolvimento do
Trabalho de Concluséo de Curso do aluno acima mencionado com anuéncia do
professor orientador, eu acima descrito declaro para fins de formalizagdo, que
tenho conhecimento das instrucdes e deveres inerentes a co-orientacdo de
Trabalho de Conclusdo de Curso estando ciente e de acordo com Art.° 11, § 4°
da Secdo Ill do Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso para as
Graduacdes da FPM. Declaro também, que tenho conhecimento sobre o tema
escolhido e aceito o convite. Comprometo-me na qualidade de co-orientador a
desenvolver aquilo que me compete com rigor e compromisso. Declaro
outrossim, na qualidade de co-orientador externo ndo possuo nenhum vinculo
empregaticio com a Associacdo Educacional de Patos de Minas, sendo
voluntéria a co-orientacao.

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de

Assinatura do(a) Professor(a) Co-orientador(a)

Termo de Ciéncia de Co-Orientacéo:

Orientador(a):

Assinatura do Professor Orientador
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ANEXO 3

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Orientando(a):

Orientador(a):

Curso de Graduacdo em

- . x Assinatura Assinatura
Data Atividades de Orientacéo Orientando(a) Orientador(a)
/ /
Data Assinatura do(a) Professor(a) de TCC
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ANEXO 4

FICHA DE AVALIACAO DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Orientando(a):

Orientador(a):

Curso de Graduagdo em

. . NOTA
CRITERIOS PONTUACAO ATRIBUIDA
1. Interesse do aluno nas atividades orientadas 2 pontos
2. Participagdo nos encontros (presenciais e virtuais) 2 pontos
3. Pontualidade nas solicitagdes do orientador 2 pontos
4. Qualidade do material produzido 2 pontos
5. Envolvimento com as atividades 2 pontos
NOTA DO ORIENTADOR 10 pontos
OBSERVACAO DO ORIENTADOR
Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de
Assinatura do(a) Orientando(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
/ /
Data Assinatura do(a) Professor(a) de TCC
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ANEXO 5
FICHA DE APROVAGAO DO ORIENTADOR(A)

Orientando(a):

Orientador(a):

Curso de Graduacdo em

PARECER DO ORIENTADOR QUANTO AS PARTES DESENVOLVIDAS NO
TCC

Como orientador (a) constituido (a) desta instituicdo, afirmo que recebi o contetdo
descrito a seguir, do Trabalho de Conclusdo de Curso de meu (minha) orientando (a):
CONSIDERAC;AO DO ELEMENTO A SER ENTREGUE PELO ORIENTADO

PARECER DO ORIENTADOR SOBRE A ENTREGA

() Entrega APROVADA pelo orientador

() Entrega NAO APROVADA pelo orientador

() Entrega APROVADA COM PENDENCIA pelo orientador

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de
Assinatura do(a) Orientando(a) Assinatura do(a) Orientador(a)
/ /
Data Assinatura do(a) Professor(a) de TCC
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ANEXO 6

INSTRUCAO QUANTO AO TIPO DE FORMATACAO

Elementos de composi¢cao do Artigo

. Titulo (Portugués e Inglés)

. Autores

. Resumo

. Abstract

. Introducéao

. Metodologia

. Reviséo da Literatura

. Discusséo

. Conclusao

10. Referéncias (iniciando em pagina separada)
11. Endereco de Correspondéncia

12. Apéndice e/ou Anexos (opcional seguindo a mesma orientacdo que para
monografia em folhas separadas)

OCoO~NO O WDN P

Elementos de composi¢do da Monografia
. Resumo
. Abstract
. Lista de Abreviatura
. Lista de Tabela (ou Lista de Graficos) dependendo da op¢éo de exposicao
. Lista de Quadros
. Sumario
. Fundamentacdo Teorica
. Objetivos
[1 Objetivo Geral
[1 Objetivos Especificos
9. Metodologia
[1 Natureza da Pesquisa
[1 Local do Estudo
[1 Participantes do Estudo
[ Instrumentos de Coleta de Dados
[J Aspectos Eticos da Pesquisa
[] Tratamento dos Dados
10. Resultados
11. Discussao
12. Conclusao
13. Referéncias
14. Apéndices segue a apresentacdo por letra
15. Anexos segue a apresentacéo por letra

CONOOT A WN B

Observacdo: quanto as listas de abreviaturas, tabelas e quadros ndo sdo obrigatorios e sim
somente se for necessario pela exposicdo do trabalho. Cada item da monografia se inicia em
uma pagina nova.
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ANEXO 7

MODELO

DECLARACAO DE AUTORIZACAO
Este modelo sera disponibilizado em Downloads no Word para preenchimento

Autorizo a reproducéo e divulgacéao total ou parcial deste trabalho, por qualquer
meio convencional ou eletronico, para fins de estudo e pesquisa, desde que citada a fonte.

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, (dia) de (més) de (ano).

Nome do Orientando

Nome do Orientador
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ANEXO 8-A

Oficio Circular
Solicitacdo de Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso
Professor Orientador

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de
Por extenso

A~

Excelentissimo,
Senhor(a) Presidente do Colegiado de Curso.

E com grande satisfacao e alegria que eu, Professor Orientador do Trabalho
de Conclusao de Curso, intitulado como:

Escrever o titulo

Tendo como autor do trabalho o Académico do Curso de Graduando em

Indicar o nome do Orientando

Venho por meio deste apresentar a este Colegiado de Curso, a indicacdo dos membros de
Banca:

Examinador 1 — Professor Titular do Curso.

Examinador 2 — Convidado (Professor do Curso ou da IES/ Convidado externo mediante informes.

Possa ser deferido por este 6rgdo normativo.

Atenciosamente,

Professor Orientador:
Nome Completo do Orientador

Assinatura do Orientador
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ANEXO 8-B

SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS PARA DEFESA PUBLICA DE TCC

Aluno -

Contato:

e-mail e-mail

TITULO:

MEMBROS TITULARES
Examinador 1 — Nome do Avaliador:

Instituicao:
Curso:
Contatos:

Examinador 2 — Nome do Avaliador:

Instituicao:
Curso:
Contatos:

MEMBROS SUPLENTES
Examinador 1 — Nome do Avaliador:

Instituicdo:
Curso:
Contatos:

Examinador 2 — Nome do Avaliador:

Instituicdo:
Curso:
Contatos:

PREVISAO DA DEFESA

Data: / / Horério: Local:
SOLICITA(;AO DE EQUIPAMENTOS

( )TVeVideo ( )DataShow ( )CPU ( )Som ( )Outro:

Faculdade Patos de Minas — Patos de Minas, de de

Assinatura do Orientador(a)
(Declaro ter conferido/ aprovado a versao final que esta sendo depositada)
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ANEXO 8-C

PROTOCOLO DE DEFERIMENTO PARA DEFESA DE TCC, QUANDO
PUBLICADO EM PERIODICO

Orientando(a):

Orientador(a):

Venho por meio de este solicitar DEFERIMENTO do Colegiado de Curso a
apreciacdo para liberacdo da composicédo de Banca Examinadora para a Defesa do Trabalho de
Concluséao de Curso, em fungédo da producéo referente ao trabalho ter tido o ACEITE para
publicacdo em Periddico.

Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:

Descrever o titulo

Anexar Copia do comprovante de publicacéo e/ou aceite.

Data

Atenciosamente,

Assinatura do Aluno Requerente

Assinatura do Orientador
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ANEXO 8-D

DECLARACAO DE COMPROMISSO DE PARTICIPACAO VOLUNTARIA
MEMBRO EXAMINADOR DA BANCA CONSTITUIDA

Examinador(a):

Portador do CPF:

Convidado a participar como membro examinador, da Defesa Publica do Trabalho de
Conclusdo de Curso DECLARO ESTAR CIENTE DA MINHA PARTICIPAC}AO
VOLUNTARIA, SEM VINCULOS INSTITUCIONAIS apenas para fins de curriculares,
sem nenhum tipo remuneracdo em decorréncia de minha participacao da baca:

Orientando(a):

Orientador(a):

Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado:

Descrever o titulo

Data

Atenciosamente.
Por ciéncia firmo o compromisso,

Assinatura do Examinador(a) Convidado(a)
(Declaro estar ciente do convite e do ndo envolvimento Institucional e a ndo remunerado
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